Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokolowskiego w Zlotowie

oglasza nabor

na stanowisko: Specjalista ds. zaméwien publicznych

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar etatu: 1/1

Miejsce wykonywania pracy: Szpital Powiatowy w Ztotowie ul. Szpitalna 28 77-400 Ztotow

Opis stanowiska:

1.

o

S

11.
. przygotowywanie, w uzgodnieniu z kierownictwem komorek organizacyjnych Szpitala,

przygotowywanie i prowadzenie procedur wynikajacych z ustawy Prawo zamowien
publicznych:

a) przygotowanie SIWZ wraz z zalgcznikami,

b) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych,

c) obstuga modutu ,,Zamoéwienia Publiczne” w Biuletynie Informacji Publicznej Szpitala,
prowadzenie protokotow postepowan, sporzadzanie zalacznikow, prowadzenie
korespondencji zwigzanej z zamowieniami,

petnienie funkcji sekretarza Komisji Przetargowej w prowadzonych postepowaniach
0 udzielenie zamowienia publicznego,

prowadzenie ewidencji zakupdéw realizowanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

prowadzenie rejestréw zamdowien publicznych, odwotan, umow,

planowanie i organizowanie technicznych inspekcji budynkow, sprzetu, wyposazenia i
aparatury w celu zapewnienia niezbednych napraw, remontéw 1 zabiegow
konserwacyjnych,

redagowanie 1 sporzadzanie pism w zakresie prowadzonych spraw,

upowszechnianie dokumentdw z zakresu zamowien publicznych na stronie internetowe;.
przygotowywanie wyjasnien, udzielanie odpowiedzi oraz protokotow 1 umow.

. udzielanie pomocy 1 instruktazu pracownikom Szpitala w zakresie stosowania ustawy

Prawo zamoéwien publicznych,
wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Szpitala w zakresie realizowanych postepowan,

rocznych plandw zamdwien publicznych, obejmujacych wydatki w ramach: wieloletnich
planéw inwestycyjnych, budzetu Szpitala, funduszy celowych i1 innych przedsigwzie¢
przynajmniej cze$ciowo finansowanych ze §rodkow, ktérych dysponentem jest Szpital.

Wymagania niezbe¢dne:

Mo E

Wyksztatcenie: wyzsze,

Do$wiadczenie: minimum 3 lat

Umiejetnos¢ obstugi komputera: MS Office,

Znajomos¢ przepisow:

- ustaw: Prawo zamowien publicznych, o dziatalnosci leczniczej, o wyrobach medycznych, o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

- rozporzadzen: w sprawie wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pod wzgledem fachowym i
sanitarnym pomieszczenia i urzadzenia zaktadu opieki zdrowotnej oraz w sprawie szczegdtowego
sposobu postepowania z odpadami medycznymi

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,



Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ organizacji pracy;

Studia z zakresu zamowien publicznych lub prawa pracy;

Umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji,

Prawo jazdy kat B,

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Dodatkowym atutem uprawnienia budowlane i inne.

Obowigzkowos¢, fachowosé, odpowiedzialnosé¢, komunikatywnosé, rzetelnos¢, sumiennosc.

Nook~owheE

Wymagane dokumenty:

o podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

o curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej i zawartym o$wiadczeniem kandydata o tresci:
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych), przez Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego
w Ztotowie przy ul. Szpitalnej 28, zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacyjnego”.

o dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane do
zajmowania danego stanowiska,

o dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,

o oswiadczenie kandydata, ze posiada zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni praw
publicznych, nie zostal wzgledem niego wydany zakaz pelienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego
w Zilotowie. Z Administratorem Danych mozna skontaktowac sie z telefonujgc pod numer: 67 263 25 10
lub wysylajgc pisemng korespondencje na adres: Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego
w Ziotowie, 77-400 Ztotow, ul. Szpitalna 28 lub na e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl. Z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD) mozna sig skontaktowaé wysytajgc email na adres 1od@szpital.zlotow.pl
lub wysytajgc pisemng korespondencje na adres Administratora Danych z dopiskiem ,,10D .

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ pisemnie lub osobiscie w terminie do 25.10.2019r.
roku do godz. 10.00, w Sekretariacie Dyrekcji Szpitala, ul. Szpitalna 28, 77-400 Ztotow w kopercie z
dopiskiem ,,Nabdr na Specjaliste ds. zamoéwien publicznych”. Zapraszamy do sktadania ofert.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.
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