Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokolowskiego w Zlotowie
ul. Szpitalna 28, 77-400 Ziotow

oglasza nabor na stanowisko:

Referent

Mozliwe formy zatrudnienia:

v/ umowa o prace na zastepstwo
v' Wymiar etatu: 1/1

Ogolny zakres zadan realizowanych na stanowisku:

Przygotowywanie wnioskow wraz z formularzami do przetargdw oraz zaopatrywanie w
artykuty

Prowadzenie monitoringu umow, sporzadzanie listy kwalifikowanych dostawcow towardéw
i ustug, ocena dostawcow towaru/ushugi

Wspotpraca 1 koordynacja pracy magazynow w zakresie prawidtowej gospodarki zapasami i ich
zabezpieczeniem

Wystawianie dowodu (WW, WZ, MM, DD)

Prowadzenie dokumentacji ISO

Whnioskowanie o legalizacj¢ wag

Prowadzenie kartotek odziezowych zgodnie z ,,Zaktadowg tabelg norm przydziatu srodkow
ochrony indywidualnej oraz odziezy roboczej"

Przygotowanie postgpowan dot. Zakupow

Wspotdziatanie przy zakupie $rodkow trwatych, materialow technicznych, narzedzi 1 sprzgtu
medycznego,

Opracowywanie pod wzgledem merytorycznym faktur w zakresie wykonywanych
zadan

Sporzadzanie protokotow zdawczo — odbiorczych

Przygotowywanie, pakowanie, wysytanie paczek

Archiwizowanie dokumentéw wynikajacych z zakresu czynnos$ci

wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonego w ramach posiadanych kwalifikacji
1 umiejetnosci

Wymagania pozadane:

wyksztalcenie $rednie
znajomos¢ obstugi programu SIMPLE

doswiadczenie co najmniej 1 rok w pracy na tym samym stanowisku lub podobnym



Oferujemy:

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych

atrakcyjne warunki ptacowe

zatrudnienie na umowie o prac¢ na Czas nieobecnos$ci pracownika z mozliwoscig kontynuacji
zatrudnienia

Wymagane dokumenty:

Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

Curriculum Vitae z przebiegiem pracy zawodowej i zawartym o$swiadczeniem kandydata
o tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (zgodnie z ustawq z dnia
10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych), przez Szpital Powiatowy im. Alfreda
Sokotowskiego w Zlotowie przy ul. Szpitalnej 28, zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu
rekrutacyjnego”,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie (oryginaty do wgladu),

kserokopie zaswiadczen, certyfikatoéw o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.,

kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci
(oryginaly do wgladu),

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego,

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Dyrekcji Szpitala,
ul. Szpitalna 28, 77-400 Ztotow

w kopercie z dopiskiem:

S

Referent

lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl
w terminie do 09.02.2024 roku do godz. 10:00

Zapraszamy do sktadania ofert.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie. Z
Administratorem Danych mozna skontaktowa¢ si¢ z telefonujac pod numer: 67 263 25 10 lub wysylajac pisemna
korespondencj¢ na adres: Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie, 77-400 Ztotow, ul. Szpitalna 28
lub na e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) mozna si¢ skontaktowaé wysytajac
email na adres iod@szpital.zlotow.pl lub wysytajac pisemng korespondencj¢ na adres Administratora Danych z
dopiskiem ,,]JOD”.


mailto:sekretariat@szpital.zlotow.pl

