STauSTWO POWIATOWE
77-400 ZLOTOW
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Zlotow, 08 marca 2023 1.
RW.1711.5.2022

Szpital Powlatowy
im. Alfredz Sckctowskiego w Ztotowie

WPLYNERO

dnia: 10 05, 2003 Sz. P. Artur Bobruk
: Totee Dyrektor Szpitala Powiatowego
Nr: (bg cvveesn POCPIS: ! w‘LQv[ im. Alfreda Sokolowskiego w Zlotowie

Na podstawie § 25 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie  sposobu i trybu  przeprowadzania kontroli ~ podmiotow leczniczych
(Dz.U.2015.1331 t;.) niniejszym przekazuje sig wystapienie pokontrolne z kontroli doraznej
w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie, majgcej na celu:

- weryfikacj¢ wykonania, zalecen pokontrolnych z kontroli doraznej w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu
faktycznego w kwestii wystepowania ewentualnych nieprawidtowosci w obsadzie
dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala,
w okresie od 19.01.2022 r. do 30.09.2022 1.,

- weryfikacj¢ prawidtowosci prowadzenia  ksiag rachunkowych ~w  okresie
0d 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

- weryfikacje prawidtowosci prowadzenia dokumentacji pracowniczej w okresie
0d 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

- weryfikacje prawidtowosci zawierania umow cywilnoprawnych w zakresie $wiadczen

medycznych w okresie od 01 102021 r. do 30.09.2022 r., /

§j. dostepnosci udzielanych $wiadczen zdrowotnych, prawidtowoscei gospodarowania mieniem

oraz $rodkami publicznymi, gospodarki finansowej.



Starostwo Powiatowe w Zlotowie

RW.1711.5.2022

Wystgpienie pokontrolne

z kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokolowskiego w Zlotowie,
majacej na celu:

weryfikacje wykonania, zalecefi pokontrolnych z kontroli doraznej w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie, majgcej na celu m.in.
ustalenie stanu  faktycznego w kwestii wystgpowania  ewentualnych
nieprawidtowo$ci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r.
do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala, w okresie od 19.01.2022 r. do
30.09.2022 1.,

weryfikacje prawidlowosci prowadzenia ksigg rachunkowych w okresie od
01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

weryfikacje prawidlowosci prowadzenia dokumentacji pracowniczej w okresie
0d 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

weryfikacje prawidlowosci zawierania umoéw cywilnoprawnych w zakresie
$wiadczen medycznych w okresie od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

tj. dostepnosci udzielanych $§wiadczen zdrowotnych, prawidtowosci gospodarowania
mieniem oraz srodkami publicznymi, gospodarki finansowe;.

Ztotow, 08 marca 2023 r.
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Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokolowskiego w Ziotowie
ul. Szpitalna 28, 77-400 Ztotéw

w okresie obj¢tym kontrola, tj. od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r. i dalej do
momentu sporzadzenia niniejszego projektu Artur Bobruk
[Akta kontroli str. 2512 - 2514]

- weryfikacja wykonania, zalecen pokontrolnych z kontroli doraznej w
Szpitalu Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie, majacej na celu
m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wystepowania ewentualnych
nieprawidtowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r.
do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala, w okresie od 19.01.2022 r. do
30.09.2022 r.,

- weryfikacja prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych w okresie
0d 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

- weryfikacja prawidlowosci prowadzenia dokumentacji pracowniczej w
okresie od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.,

- weryfikacja prawidtowosci zawierania uméw cywilnoprawnych w
zakresie $wiadczen medycznych w okresie od 01.10.2021 r. do 30.09.2022
i,

tj. dostgpnosci udzielanych §wiadczen zdrowotnych, prawidlowosci
gospodarowania mieniem oraz srodkami publicznymi, gospodarki
finansowe;.

art. 121 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci
leczniczej (Dz.U.2022.633 ze zm.)

Powiat Ztotowski

Glowny specjalista ds. kontroli wewngtrznej Emilia Skiba, upowaznienie
nr 160/2022, upowaznienie nr 167/2022, oraz upowaznienie nr 1/2023.
[Akta kontroli str. 2, 1375, 1769]

Czynnosci kontrolne rozpoczg¢to 21.11.2022 r., a zakonczono 17.02.2023 r.



Weryfikacja wykonania, zalecei pokontrolnych z kontroli doraznej
w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokolowskiego w Zlotowie, majacej na
celu m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wyst¢powania
ewentualnych nieprawidlowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie
od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala, w okresie od
19.01.2022 r. do 30.09.2022 r.

Wystgpienie pokontrolne z kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym
im. A. Sokolowskiego w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego
w kwestii wystepowania ewentualnych nieprawidtowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy
w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala z dnia 19 stycznia
2022 r. zawiera zapis:
,» Wnosi si¢ o:
1. Zapewnienie prawidlowej organizacji i realizacji $wiadczen zdrowotnych SOR
i nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej poprzez dostosowanie dziatalnosci do:
- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.2021.711
t.j. ze zm.),
- ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz:U.2021.5053 t.j. ze zm.),
- rozporzadzenia z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie szpitalnego oddzialu
ratunkowego (Dz.U.2021.2048 t.j.),
- rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie $wiadczen
gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej (Dz.U.2021.540 t.j.)”.

. Spelnienie przez Szpital wymagan w zakresie zapewnienia personelu

lekarskiego do realizacji §wiadczen zdrowotnych w Szpitalnym Oddziale
Ratunkowym i dostgpnos¢ sSwiadczen udzielanych w Szpitalnym
Oddziale Ratunkowym.

W okresie objetym kontrolag tj. od 19.01.2022 r. do 30.09.2022 r. lekarzem

kierujacym Szpitalnym Oddzialem ratunkowym byl lekarz na
podstawie umowy nr (od poczatku okresu objetego kontrolg do 31.01.2022 r.)
oraz Umowy nr (od 01.02.2022 r. do konca okresu obj¢tego kontrolg). Lekarz

~ posiadat tytul specjalisty w dziedzinie medycyny ratunkowe;j, co za

tym idzie Szpital gwarantowal minimalne zasoby kadrowe okreslone w § 12 wust. 1 pkt 1

w rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie szpitalnego

oddziatu ratunkowego', tj. ,ordynator oddziatu (lekarz kierujacy oddziatem) bedacy
lekarzem posiadajacym tytut specjalisty w dziedzinie medycyny ratunkowe;j”.

[Akta kontroli str. 175 — 199, 420]

1 Dz.U.2021.2048 ze zm..



W okresie objetym kontrolg tj. od 19.01.2022 r. do 30.09.2022 r., zgodnie
z zapisami wyzej wymienionych uméw, za planowanie dyzuréw lekarzy w SOR
odpowiedzialny byt lekarz kierujacy oddzialem |
[Akta kontroli str. 175 — 199]

W celu weryfikacji wykonania w okresie od 19.01.2022 roku do 30.09.2022 roku
zalecen pokontrolnych z kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokotowskiego
w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wystgpowania
ewentualnych nieprawidlowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r.
do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym wybrano
do kontroli dwa miesigce tj. marzec i lipiec 2022 roku.

W wybranych do kontroli miesigcach tj. marcu i lipcu 2022 roku w SOR
$wiadczen udzielalo tacznie 6 lekarzy, z czego wszyscy byli lekarzami systemu
w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym?®. Nie stwierdzono przypadkéw, w ktérych w Szpitalnym Oddziale
Ratunkowym nie bylto stale przebywajacego lekarza systemu, co za tym idzie Szpital
gwarantowal minimalne zasoby kadrowe w zakresie personelu lekarskiego, okreslone
w § 12 ust. 1 pkt 3 rozporzqdzema Ministra Zdrowia z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie
szpitalnego oddziatu ratunkowego®, tj. lekarzy w liczbie niezbednej do zabezpieczenia
prawidlowego funkcjonowania oddzialu, w_tym co najmniej jednego lekarza systemu
przebywajacego stale w oddziale.

W wybranych do kontroli miesigcach tj. marcu i lipcu 2022 roku stwierdzono:

- 1 przypadek udzielania §wiadczen nieprzerwanie przez 49 godzin i 30 minut,

- 13 przypadkow udzielania $wiadczen nieprzerwanie przez 48 godzin,

- 2 przypadki udzielania $wiadczen nieprzerwanie przez 27 godzin i 30 minut,

- 2 przypadki udzielania §wiadczen nieprzerwanie przez 25 godzin i 30 minut.
Pozostate przypadki stanowilo udzielanie $wiadczen przez okres 24 godzin lub krotszy.

[Akta kontroli str. 19 — 66]

Wystgpienie  pokontrolne  z  kontroli ~ doraznej  w Szpitalu  Powiatowym
im. A. Sokotowskiego w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego
w kwestii wystepowania ewentualnych nieprawidlowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy
w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala wskazywato
przypadki petnienia na SOR dyzuréw trwajacych np. 72 godziny, a w skrajnym przypadku
120 godz.

Zestawienia godzin pracy lekarzy SOR sporzadzone na podstawie faktur
i zalgcznikéw do faktur za miesigce marzec i lipiec 2022 stanowig odpowiednio zatgcznik
nr 112 do protokotu.

Weryfikacja listy 0sob personelu medycznego Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego
(numer pozycji umowy: 2) dokonana na podstawie zgloszenia zmian do umowy nr WAP-
2022-10-20-03246, stanowigcego zalacznik do umowy z NFZ nr 15-00-00011-22- 02
[150000011/03/8/0006/0/17/21]) wykazala, iz dla lekarzy: s

) »data waznosci” obejmuje wybrane do kontroli
miesigce tj. marzec i 11p1ec 2022 r., w ktorych udzielali swiadczen w SOR. Lekarz
nie widnieje na liscie personelu medycznego SOR, a widnieje na liscie

2Dz.U.2021.2053 ze zm., na od 17.08.2022 Dz.U.2022.1720 ze zm.
3 Dz.U.2021.2048 ze zm.
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0s6b personelu medycznego Nocnej i Swiatecznej Opieki Zdrowotnej, o czym Szpital
poinformowat kontrolujgcego w pismie z dnia 23.11.2022 roku. Zaznaczy¢ nalezy, iz na
podstawie umowy nr 8/DS/2022 z dnia 29.06.2022 r. lekarz
petnil w miesigcu lipcu 2022 r. dwa nastepujace po sobie dyzury 24-godzinne (tacznie 48
godzin) od godz. 7:30 dnia 08.07.2022 r. do godziny 07:30 dnia 10.07.2022 r.

[Akta kontroli str. 18, 20 — 33, 341 — 347]

Nadmienia si¢, iz na liscie dyzuréw widnieja podpisy lekarzy, ktérzy w konkretnych
dniach pehili dyzury w SOR. Listy zostaly zatwierdzone przez lekarza kierujacego

oddzialem SOR oraz Dyrektora szpitala.
[Akta kontroli str. 32 —33]

Spelnienie przez Szpital wymagan w zakresie skladu zespolu
ratownictwa medycznego — zespoél specjalistyczny.

W celu weryfikacji wykonania w okresie od 19.01.2022 roku do 30.09.2022 roku
zalecen pokontrolnych z kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokotowskiego
w Ztotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wystepowania
ewentualnych nieprawidtowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r.
do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala dot. zespotu ratownictwa medycznego — zesp6t
specjalistyczny, wybrano do kontroli dwa miesigce tj. marzec i lipiec 2022 roku.

Za planowanie dyzuréw lekarzy karetki specjalistycznej w wybranych do kontroli
miesigcach tj. marcu i lipcu 2022 r., zgodnie z pismem SZP-NK — 467/2022 z dnia
30.11.2022 r. odpowiedzialny byt lekarz kierujacy SOR .
Kontrolujacy nie stwierdzil we wskazanym okresie przypadku nie zaplanowania dyzuru.
W przypadkach, w ktérych bylo niemozliwe zaplanowanie dyzuru lekarza systemu,
na liscie wskazano w jego miejsce ratownika medycznego.

[Akta kontroli str. 116 — 119, 1374)

W kontrolowanych miesigcach $wiadczen w karetce specjalistycznej udzielato tacznie
4 lekarzy, z czego wszyscy byli lekarzami systemu w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy
z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym®.

Analizy skladu zespotu specjalistycznego ratownictwa medycznego tj. karetki
specjalistycznej dokonano w wybranych do kontroli miesigcach tj. marcu i lipcu 2022
roku na podstawie analizy list dyzuréw, faktur, zatacznikow do faktur oraz ewidencji
czasu pracy. We wskazanych miesigcach, jak w calym okresie od 19.01.2022 r.
do 30.09.2022 r., obowigzywal wprowadzony art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 8 wrzes$nia
2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U.2021.2053 ze zm.,
aod 17.08.2022 r. Dz.U.2022.1720 ze zm.) zapis: , W okresie ogloszenia stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii w sklad zespolu specjalistycznego mogq
wchodzi¢ trzy osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane dla ratownika medycznego lub
pielegniarki systemu”. Podczas kontroli zweryfikowano zatem obecno$¢ lekarza systemu
w zespole karetki specjalistycznej, a podczas jego nieobecnosci zapewnienie

4Dz.U.2021.2053 ze zm., a od 17.08.2022 r. Dz.U.2022.1720 ze zm.



przestrzegania ww. art. 36a w zakresie skladu zespotu specjalistycznego. Wyniki analizy
w miesigcach marzec i lipiec 2022 roku przedstawiono w zataczniku nr 3 i 4 do protokotu.
[Akta kontroli str. 115 — 156, 348 — 419, 1369 — 1373, 1379 — 1381]

W wybranych do kontroli miesigcach (marzec i lipiec 2022 r.) nieobecnos$¢ lekarza
systemu stwierdzono w przedziatach czasowych zobrazowanych w tabeli nr 1 ponize;.

Tabela nr 1 (cze$¢ 1/2): Przedziaty czasowe (marzec i lipiec 2022 r.) podczas, ktérych w zespole
specjalistycznym ratownictwa medycznego (karetka specjalistyczna) stwierdzono nieobecnos¢
lekarza systemu

Przedziat czasowy, w ktérym w

karetce specjalistycznej stwierdzono Sktad zespotu karetki specjalistycznej
Lp. nieobecno$é lekarza systemu* wzkazany w piSmie otrzymanym dnia
5 == 19.12.2022 r.**
o 3

data godz. data godz.
03.03.2022| 07:30 |03.03.2022| 15:05 ’

04.03.2022| 19:00 | 05.03.2022| 07:00
05.03.2022| 07:00 | 05.03.2022| 07:30
06.03.2022| 07:30 | 07.03.2022| 07:00
08.03.2022| 07:30 | 08.03.2022| 19:00
08.03.2022| 19:00 | 09.03.2022| 07:00
09.03.2022| 07:00 | 09.03.2022| 07:30
11.03.2022| 07:30 | 11.03.2022| 19:00
12.03.2022| 07:00 |12.03.2022| 07:30
13.03.2022| 07:30 | 13.03.2022| 19:00
14.03.2022| 07:00 | 14.03.2022| 07:30
15.03.2022] 07:30 | 15.03.2022] 15:05
16.03.2022| 07:30 | 17.03.2022] 07:00
17.03.2022] 07:00 ] 17.03.2022] 07:30
17.03.2022| 07:30 | 17.03.2022] 15:05
18.03.2022] 07:30 ] 19.03.2022] 07:00
19.03.2022] 07:00 ]| 19.03.2022] 07:30
04.07.2022| 07:00 | 04.07.2022| 07:30
04.07.2022| 07:30 | 04.07.2022| 12:00
06.07.2022| 07:30 | 06.07.2022] 15:00
13.07.2022| 07:30 | 13.07.2022| 15:00
18.07.2022| 07:30 | 18.07.2022| 19:00
19.07.2022| 07:00 | 19.07.2022| 07:30
25.07.2022| 07:30 | 25.07.2022] 15:05

26.07.2022| 07:30 | 26.07.2022| 15:00
26 | 26.07.2022| 15:00 | 26.07.2022| 15:05
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* Kolorem zielonym zaznaczono przedziaty czasowe, co do ktdérych w pismie z dnia 19.12.2022
o$wiadczono, iz Zespdt Ratownictwa Medycznego Specjalistyczny jezdzit w obsadzie dwéch
ratownikéw medycznych jako Zespét Ratownictwa Medycznego Podstawowy.

** Kolorem czerwonym zaznaczono informacje niepotwierdzone fakturami i zatgcznikami do
faktur



Stwierdzono:

- 8 przypadkow nieobecnosci lekarza w godzinach od 07:00 do 07:30 tego samego
dnia (30 minut),

- 4 przypadki nieobecnosci lekarza w godzinach od 07:30 do 19:00 tego samego
dnia (11 godz. 30 minut),

- 4 przypadki nieobecnosci lekarza w godzinach od 07:30 do 15:05 tego samego
dnia (7 godz. 35 minut),

- 3 przypadki nieobecnosci lekarza w godzinach od 07:30 do 07:00 nastgpnego dnia
(23 godz. 30 minut),

- 3 przypadki nieobecnosci lekarza w godzinach od 07:30 do 15:00 tego samego
dnia (7 godz. 30 minut),

- 2 przypadki nieobecnosci lekarza w godzinach od 19:00 do 07:00 nastgpnego dnia
(12 godz.),

- 1 przypadek nieobecnosci lekarza w godzinach od 07:30 do 12:00 tego samego
dnia (4 godz. 30 minut),

- 1 przypadek nieobecnosci lekarza w godzinach od 15:00 do 15:05 tego samego
dnia (5 minut).

Pismem z dnia 12.12.2022 r. kontrolujgcy zwrocit sie o wskazanie skiadu zespotu
specjalistycznego w przedziatach czasowych, w ktorych stwierdzit nieobecnos¢ w zespole
lekarza systemu. Odpowiedzi udzielono 19.12.2022 r. wraz w wyjasnieniem, iz w dniach
od 15 do 18 marca 2022 r. , Zespol Ratownictwa Medycznego Specjalistyczny jezdzit
w obsadzie dwdch ratownikow medycznych jako Zespol Ratownictwa Medycznego
Podstawowy”. Do pisma zalaczono przykladowe zgloszenie zmiany klasyfikacji dot.
przedzialu  czasowego w dniu 17.03.2022 do godz. 15:05. Pan

poinformowatl kontrolujacego (w formie ustnej), iz skrzynka pocztowa mail nie zawiera
juz wiadomosci wysylanych w niniejszej sprawie, a o przestanie przyktadowego
zgloszenia zmiany poroszono jego odbiorce (wiadomo$¢ mail z adresu dml5 01-

poznan@poznan.uw.gov.pl).
[Akta kontroli str. 1369 — 1373, 1379 — 1381]

Dokonano poréwnania wskazanych w pi$mie z dnia 19.12.2022 r. (kolumna ,,Sktad
zespolu karetki specjalistycznej”) o0sob wchodzacych w sklad zespotu Karetki
specjalistycznej z dotychczas otrzymang dokumentacjg. Stwierdzono 8 przypadkow
wskazania w ww. piSmie os6b, ktéore w wystawionych przez siebie fakturach
i zalgcznikach do faktur lub, z ktérych ewidencji czasu pracy nie wynikato, iz we
wskazanym czasie wchodzity w sktad zespotu karetki specjalistycznej. Pismem z dnia
04.01.2023 r. Kkontrolujagcy zwrécit si¢ o skany faktur wraz z zalgcznikami
potwierdzajacymi udzielanie §wiadczen przez wszystkich os6b wskazanych w pismie
z dnia 19.12.2022 r., kolumna ,,Sktad zespotu karetki specjalistycznej”. W odpowiedzi,
dnia 10.01.2023 otrzymano wyjasnienia przedstawione na obrazie nr 1 ponizej,
nie otrzymano skanéw faktur i zalgcznikdw do nich.

[Akta kontroli str. 1603 — 1606, 1613, 1753]
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Obraz nr 1

W odpowiedzi na pismo z dnia 04.034623 odnosnie obsady personalnej karetek ZRM
przedstawiamy wyjasnienia koordynatora SOR (w tym zespotéw ZRM):

W sytuacji braku kadry lekarskiej na Specjalistycznym Zespole Ratownictwa Medycznego
zastepstwo za lekarza stanowi trzeci ratownik medyczny. Dyzury ratownikéw medycznych na
Zespotach Ratownictwa Medycznego realizowane sa w godzinach 7.00-19.00 i 19.00-7.00

W dniach kiedy ratownik medyczny koriczy dyzur o godzinie 7.00 a lekarz rozpoczyna dyzur
o godzinie 7.30 zabezpieczanie obsady trzeciego ratownika medycznego w czasie 30 minut
realizuje koordynator szpitalnego oddziatu ratunkowego ratownik medyczny (w
zakresie jego obowigzkéw lezy zapewnienie petnej ciagtosci obsady zespotéw ZRM) , badz ratownik
medyczny ktory koAczy dyzur ioczekuje na przejecie dyzuru przez lekarza.( Podobna sytuacja ma
miejsce w dni kiedy ratownik medyczny koriczy dyzur 0 15.00 a lekarz rozpoczyna dyzur o godzinie
15.05. Dodatkowy czas pracy wynikajacej z powyzszej sytuacji jest nieodpfatny.

Podmioty gospodarcze realizujace $wiadczenia medyczne dla Szpitala Powiatowego im.
Alfreda Sokofowskiego w Ztotowie rozliczane sg za wypracowane petne godziny. W sytuacji
oczekiwania na zmiennika celem przejecie dyzuru podmiot gospodarczy nie wykazuje 5 minut , 30
minut dyzuru.

Dnia 13.07.2022r. nie petnit dyzuru w roli trzeciego ratownika medycznego.
Rolg ten petnit koordynator oddziatu . W zafgczeniu karta zlecenia wyjazdu

zespotu ratownictwa medycznego w sktad, ktorego wchodzito trzech ratownikéw medycznych.

W przedziatach czasowych wskazanych w tabeli nr 1 w pozycjach:

- 1p. 1 (03.03.2022 r. od godziny 14:35 do 15:05),

- 1p.2-26 A ST
kontrolujacy nie mégl na podstawie otrzymanych informacji i dokumentéw potwierdzi¢
sktadu zespotu karetki specjalistycznej, gwarantujgcego spelnienie wymagan okres’lony<{h
w art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym (Dz.U.2021.2053 ze zm., a od 17.08.2022 r. Dz.U.2022.1720 ze zm.).

Spelnienie przez Szpital wymagan dotyczacych personelu Nocnej
i Swiatecznej Opieki Zdrowotnej.

W celu weryfikacji wykonania w okresie od 19.01.2022 roku do 30.09.2022 roku
zalecen pokontrolnych z kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokotowskiego
w Zlotowie, majgcej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wyst¢gpowania
ewentualnych nieprawidtowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r.



do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala dotyczacych Nocnej i Swiatecznej Opieki
Zdrowotnej wybrano do kontroli dwa miesigce tj. marzec i lipiec 2022 roku.

W wybranych do kontroli miesigcach tj. marcu i lipcu 2022 roku w Nocnej i Swiatecznej
Opiece Zdrowotnej $wiadczen udzielato facznie 5 lekarzy. Od poniedziatku do pigtku
$wiadczenia udzielane byly w godzinach od 18" do 8” dnia nastepnego, a w soboty
i niedziele w godzmach od 8" dnia danego do godziny 8" dnia nast¢pnego W sktadzie
personelu Nocnej i Swiatecznej Opieki zdrowotnej kazdorazowo zapewniony byt jeden
lekarz posiadajacy prawo do wykonywania zawodu, co za tym idzie Szpital
w kontrolowanych miesigcach zagwarantowat obecno$¢ lekarza w skladzie zespotu
NiSOZ (udzielanej w warunkach ambulatoryjnych), zgodnq z zapisami zalgcznika nr 5
do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie $wiadczen
gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej (Dz.U.2021.540 ze zm.) dziat
A czgé¢ 11, Odnosnie $wiadczen NiSOZ udzielanych w miejscu zamieszkania lub pobytu
$wiadczeniobiorcy Szpital poinformowat (pismem SZP-N-224/2022 z dnia 20.12.2022 r.),
iz zgodnie z zapisami czesci II pkt 4 ww. rozporzadzenia to , Swiadczeniodawca
dostosowuje liczbe personelu do biezqcego zapotrzebowania” i w jego ,, ... interpretacji
wymog  posiadania  jednego lekarza dyzurnego jest wystarczajgcy”. Ponadto
poinformowano, iz ,Z wuwagi na zarzgdzenie Ministra  Zdrowia, informujgce
o obligatoryjnej koniecznosci posiadania Nocnej Swigtecznej Opieki Zdrowotnej
od 01.01.2023, w przypadku posiadania Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego, oczekujemy
zmiany przez NFZ przepisow okreslajqcych zasady organizacji pracy NiSOZ”.

[Akta kontroli str. 1495]

W wybranych do kontroli miesigcach tj. marcu i lipcu 2022 roku stwierdzono:

- 4 przypadki udzielania $wiadczen nieprzerwanie przez 61 godzin i 30 minut,

- 4 przypadki udzielania $wiadczen nieprzerwanie przez 37 godziny i 30 minut.
Pozostate przypadki stanowito udzielanie §wiadczen przez okres 24 godzin lub 9 godzin
1 30 minut.

Zestawienia godzin pracy lekarzy SOR sporzadzone na podstawie faktur i zalacznikéw
do faktur za miesigce marzec i lipiec 2022 stanowig odpowiednio zatgcznik nr 5 i 6
do protokotu.

[Akta kontroli str. 67 — 114]

Weryfikacja listy oséb personelu Nocnej i Swiqtcczncj Opieki Zdrowotnej (numer pozycji
umowy: 4), dokonana na podstawie zgloszenia zmian do umowy nr WAP-2022-10-20-
03246, stanowigcego zalgcznik do umowy  z NFZ nr 15-00-00011-22-02,
[150000011/03/8/0006/0/17/21]) wykazala, 1z dla lekarzy:

. »~data waznosci” obejmuje wybrane do kontroll m1es1qce
tj. marzec i lipiec 2022 r., w ktérych udzielali $wiadczeni w Nocnej i Swigtecznej Opiece
Zdrowotnej. Lekarz nie widnieje na liScie o0sOb personelu Nocnej
i Sw1qtecznej Opieki Zdrowotnej, w ktorej petnit dyzur od godziny 18:00 dnia
01.07.2022 r. do godziny 08:00 dnia 04.07.2022 r. (62 godziny). Lekarz
widnieje natomiast na liScie o0sOb personelu medycznego Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego, o czym Szpital poinformowat kontrolujgcego w pismie z dnia 23.11.2022
roku.

[Akta kontroli str. 18, 69 — 80]
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Na.dmienia si¢, iz na liscie dyzuréw widnieja podpisy lekarzy, ktorzy w konkretnych
dniach petnili dyzury w SOR.

[Akta kontroli str. 82, 84]

W pismie Szpitala z dnia 30.11.2022r. wskazano iz Pan ., do czerwca
2022 ukladat grafiki dla lekarzy NiSOZ”. Zgodnie ze wskazanym pismem oraz umowa nr
14/KC/2022 z dnia 01.07.2022 1. ,, 0d lipca osobq odpowiedzialng za uktadanie grafikéw
dla lekarzy NiSOZ zostala Pani Teresa Marchlewicz-Pachuc”.

[Akta kontroli str. 1374, 2362 - 2372]

Czas pracy/udzielania Swiadczen przez lekarzy.

W celu weryfikacji tgcznego, nieprzerwanego czasu udzielania $wiadczen
przez lekarzy petlnigcych dyzury/pracujacych w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
(weryfikacja tozsama z dokonang podczas kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym
im. A. Sokotowskiego w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego
w kwestii wystepowania ewentualnych nieprawidlowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy
w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala) dokonano
krzyzowego sprawdzenia czasu udzielania $wiadczen/pracy 6 lekarzy w roznych
komérkach/oddziatach szpitala w wybranych do kontroli miesigcach, tj. marcu i lipcu
2022 roku.

W wyniku poréwnania czasu pracy lekarzy udzielajgcych $wiadczen medycznych
w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym oraz w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
ijednoczesnie w innych komorkach szpitala ustalono, iz w Szpitalu Powiatowym
w Ztotowie:

- lekarze zatrudnieni na podstawie umowy cywilnoprawnej (kontraktu) penili dyzury
SOR trwajace nieprzerwanie ponad 24 godziny (w skrajnych przypadkach 48
godzin®),

- lekarze zatrudnieni na podstawie umowy cywilnoprawnej kontraktu) bezposrednio
przed lub bezposrednio po petnieniu dyzuréw SOR udzielali swiadczen w innych
komoérkach/oddziatach szpitala, w zwiazku z czym, faktycznie nieprzerwanie
pracowali ponad 24 godziny (w skrajnym przypadku 55 godzin i 35 minut®).

Wszystkie stwierdzone przypadki tacznego czasu udzielania Swiadczen w szpitalu przez
lekarzy udzielajacych $wiadczen na SOR ujgto w ponizszej tabeli nr 2, a analiza czasu
pracy/udzielania $wiadczen przez poszczegolnych lekarzy stanowia zatgezniki nr 7 — 16
do niniejszego protokotu.

> Skrajny przypadek wykazany w protokole z Kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokoiowskicgo
w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wystgpowania ewentualnych
nieprawidtowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego
szpitala z dnia 19 stycznia 2022 r. wynosit 120 godzin.

¢ Skrajny przypadek wykazany w protokole z kontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym im. A. Sokotowskiego
w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego w kwestii wystgpowania ewentualnych
nieprawidtowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego
szpitala z dnia 19 stycznia 2022 r. wynosit 103 godziny i 35 minut.
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Tabela nr 2
Tlo$é przypadkow, w ktértych praca/$wiadczenie ustug
przekraczala w cigglo$ci 24 godziny, w tym obejmowala ‘
dyzury w:
Dlugosé ciaglej
pracy/§wiadczenia
e Lacznie
25 godzin 30 minut 2 2
27 godzin 30 minut 1 1 2
31 godzin 35 minut 6 6
48 godzin 3 1 3 6 1 14
49 godzin 30 minut 1 1
55 godzin 35 minut 2 2,
Ogélem: i 1 7 9 3 6 1 275

Jak wskazano w protokole z Kkontroli doraznej w Szpitalu Powiatowym
im. A. Sokotowskiego w Zlotowie, majacej na celu m.in. ustalenie stanu faktycznego
w kwestii wystepowania ewentualnych nieprawidlowosci w obsadzie dyzuréw lekarzy
w okresie od 01.09.2020 r. do 30.09.2021 r. na terenie tego szpitala, i co si¢ podtrzymuje
w niniejszym protokole, w wymienionych przypadkach omijano przepisy art. 97 ust. 11 2
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej’, zgodnie z ktérymi
pracownikowi przystuguje w kazdej dobie prawo do co najmniej 11 godzin
nieprzerwanego odpoczynku. Ponadto art. 132 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy®, zawiera analogiczny zapis dotyczacy nieprzerwanego odpoczynku
dobowego tzn. ze w okresie doby tj. 24 godzin od rozpoczgcia przez pracownika pracy
zgodnie z obowigzujacym go rozkladem czasu pracy, pracodawca ma obowiazek
zapewni¢ pracownikowi co najmniej nieprzerwanie 11 godzin odpoczynku. W czasie tych
11 godzin pracownik nie moze pozostawa¢ do dyspozycji pracodawcy.

Nie stwierdzono przypadkéw, w ktorych z list dyzuréw i zatgcznikow do faktur
wynikatoby, iz lekarze pehili dyzury w dwoch miejscach jednoczesnie, w tym
przypadkéw ktére skutkowaly dokonaniem przez Szpital platnosci na rzecz lekarza
podwojnie za te same godziny.

"W wystapieniu pokontrolnym z dnia 19.01.2022 r. Dz.U.2020.295 ze zm., a od 16.04.2021 r. Dz.U.2021.711
ze zmianami. Obecnie Dz.U.2022.633 ze zm.
$ W wystapieniu pokontrolnym z dnia 19.01.2022 r. Dz.U.2020.1320 ze zm. Obecnie Dz.U.2022.1510 ze zm.
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I1. Weryfikacja prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych w okresie
od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.

1. Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace w  kontrolowanym  okresie,
tj. 0od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r., w Szpitalu Powiatowym im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie wprowadzone zostaly Zarzadzeniem Nr 121/2020 Dyrektora Szpitala
Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji  przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, z mocg
obowigzywania od 01.01.2021 r.

W zarzadzeniu okre$lono wymagane art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U.2021.217 ze zm.) sktadowe dokumentacji opisujacej w je¢zyku polskim przyjete
przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci:
rok obrotowy, jako rok kalendarzowy,
- wchodzace w skiad roku obrotowego okresy sprawozdawcze,
- metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
- sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
e miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych,
e zakladowy plan kont,
e wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,
opis systemu przetwarzania danych,
e opis systemu ochrony danych i ich zbioréw.

Zalgcznikami do zarzadzenia sg:

- zalgcznik nr 1 — ,Plan kont Szpitala Pow1at0wego im. Alfreda Sokotowskiego
w Ztotowie obowmzchy od 01-01-2021 r.

- zalgcznik nr 2 — ,,Wykaz kont syntetycznych z zasadami Ksiegowania Operacji
Gospodarczych”

- zalgcznik nr 3 — ,Instrukcja Gospodarowania Zapasami Materiatow”,

- zalacznik nr 4 — ,Instrukcja Amortyzacyjna”,

- zalacznik nr 5 — ,Instrukcja Kasacji/likwidacji Srodkéw Trwatych, Rzeczowych
Sktadnikow Mathku Obrotowego, Kasacji Bielizny oraz Obuwia i Odziezy
Ochronne;j”,

- zalgcznik nr 6 — ,Wykaz Zbior6w Danych Tworzacych Ksiggi Rachunkowe
na Komputerowych Nos$nikach Danych oraz Opis Systemu Informatycznego”,

- zalacznik nr 7 — ,,Zasady Rozliczania Kosztow”

- zalacznik nr 8 — ,,Instrukcja Gospodarki Kasowe;j”.

Zarzadzenie nr 121/2020 zostalo zmienione aneksem nr 1 z dnia 16.07.2021 r., poprzez
dodanie zapisoéw i kont (dotyczgcych kont 133-015, 301, 310, zespotu 4, 760) do planu
kont Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie.

[Akta kontroli str. 831 —993]

13



W trakcie Kkontroli zweryfikowano zgodno$¢ obowigzujgcego planu  kont
z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen
dotyczacych standardu rachunku kosztow u $wiadczeniodawcow (Dz.U.2020.2045),
okreslajgcym kody funkcji o$rodkéw powstawania kosztow (zalgcznik nr 1
do rozporzadzenia), przypisanie kodow komorki organizacyjnej do rodzajow dziatalnosci
(zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia) oraz ewidencje kosztow wedlug kryterium
rodzajowego — zespdt kont 4 (zalgcznik nr 5 do rozporzadzenia).

Nie stwierdzono bltedow w ww. zakresie dot. budowy planu kont przyjetego zarzadzeniem
nr 121/2020.

Plan kont Szpitala Powiatowego im. A. Sokolowskiego w Zlotowie przewiduje
ksiggowanie na kontach:
- 501 — Poradnie specjalistyczne,
- 502 - Opieka pozaszpitalna,
- 503 — Pomoc szpitalna i ratownictwo medyczne,
- 504 — Szpitalne oddziaty stacjonarne
- 505 — Oddziaty opiekunczo-lecznicze i pielegnacyjno opiekuncze,
- 507 — Pracownie lub zakiady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne
1 inne proceduralne OPK,
- 530 - Dzialalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym,
- 535 - Dzialalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym,
- 540 - Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym ushugi medyczne
swiadczone na rzecz innych podmiotow,
- 545 - Dzialalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ushugi
niemedyczne $§wiadczone na rzecz innych podmiotow,
- 550 — Koszty zarzadu.
Konta 501, 502, 503, 504, 505, 507 dotycza OPK proceduralny, konta 530 i 535
dz. pomocnicza, konta 545 dz. komercyjna oraz konto 550 Zarzad.

Do kont ww. kont syntetycznych przyporzadkowano kody charakteryzujace specjalnosci
komérek organizacyjnych wyodrgbniajac w ten sposéb konta analityczne.
Przeprowadzono weryfikacje zgodnosci kodow charakteryzujacych specjalnosci komorek
organizacyjnych z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie
systemu resortowych kodéw identyfikacyjnych oraz szczegélowego sposobu ich
nadawania (Dz.U.2019.173). Nie stwierdzono nieprawidtowosci w budowie kont.

Plan kont Szpitala Powiatowego im. A. Sokotowskiego przyporzadkowuje nastepujace
kody (nieokreslone w ww. rozporzadzeniu) charakteryzujace funkcje i specjalnos¢ dla
komorek:

- ladowisko — 9801,

- centralna sterylizatornia szpitala - 9802,

- sekeja teleinformatyczna, o$rodek przetwarzania danych, serwerownia — 9803,

- kaplica i kapelan — 9804,

- kottownia — 9805,

- kuchnia szpitalna — 9806,

- magazyny materialtéw medycznych i niemedycznych — 9807,

- portiernia i ochrona — 9808,

- prosektorium — 9809,

- punkt pobierania bielizny — 9810,

- skladowanie odpadéw medycznych — 9811,
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- tlenownia — 9812,

- warsztaty — 9813,

- zaplecze techniczne, transport i zaopatrzenie — 9814,
- dzierzawa pomieszczen — 9815,

- parking — 9816,

- sala dydaktyczna — 9817,

- stoldéwka — 9818,

- wynajem pomieszczen — 9819,

- wynajem — pokoje — 9820,

- administracja 9821.

W trakcie kontroli zweryfikowano zgodnos$¢ rozdzielnikéw kosztow wspdlnych, kluczy
podziatowych stuzacych rozliczaniu kosztéw dziatalnosci pomocniczej oraz kluczy
podziatlowych stuzacych rozliczaniu kosztow dzialalnosci podstawowej (w tym OPK
proceduralnych) $wiadczacych ustugi na rzecz innych OPK, przyjetych do stosowania
w zasadach (polityce) rachunkowosci szpitala (zarzadzenie 121/2020) z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych
standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow (Dz.U.2020.2045). Nie stwierdzono
niezgodnosci.

Weryfikacja wszystkich zalacznikow do zarzadzenia nr 121/2020 Dyrektora Szpitala
Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci wykazata niezgodnos¢
wprowadzonego planu kont (zalacznik nr 1) z kontami wskazanymi w zalgczniku nr 7
,Zasady rozliczania Kosztow” w zakresie kont 535, 545, 550, co zobrazowano w tabeli
nr 3 ponizej.

Tabela nr 3 (cze$é 1/2): Zestawienie réznic w budowie i opisach kont 535 i 545 w Zarzadzeniu
nr 121/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Ziotowie z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Objasnienia dotyczace kodow charakteryzujacych funkcje i specjalno$¢ dla

Konto| Kod : ' komoérek
Zalacznik nr 1 (plan kont) | Zalacznik nr 7 (zasady rozl. kosztow)
9804 |kaplica i kapelan kottownia
9805 |kottownia kuchnia szpitalna
. ; magazyny materialow medycznych i
9806 |kuchnia szpitalna isrieTiveayth

magazyny materialéw medycznych i

9807| . portiernia i ochrona
niemedycznych
9808 |portiernia i ochrona prosektorium
535 | 9809|prosektorium punkt pobierania bielizny
9810|punkt pobierania bielizny skladowanie odpadéw medycznych
9811 |sktadowanie odpadow medycznych tlenownia
9812|tlenownia warsztaty
zaplecze techniczne, transport i

9813 |warsztaty B

zaplecze techniczne, transport i

9814 .
zaopatrzenie
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Tabela nr 3 (cze$é 2/2): Zestawienie réznic w budowie i opisach kont 535 i 545 w Zarzadzeniu
nr 121/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Objasnienia dotyczace kodow charakteryzujacych funkcje i specjalnos¢ dla
Konto| Kod komorek
Zalacznik nr 1 (plan kont) Zalgcznik nr 7 (zasady rozl. kosztéw)
9814 \L/ —— |dzierzawa pomieszczen
9815|dzierzawa pomieszczen parking
9816|parking sala dydaktyczna
545 | 9817|sala dydaktyczna stotowka
9818|stotowka wynajem pomieszczen
9819|wynajem pomieszczen wynajem — pokoje
9820|wynajem — pokoje 4‘;)—-%
550 2820 __1> - |administracja
9821 |administracja kaplica i kapelan

Weryfikacja wszystkich zalgcznikow do zarzadzenia nr 121/2020 Dyrektora Szpitala
Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Zlotowie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci wykazala niezgodnosé
wprowadzonego planu kont (zalgcznik nr 1) w zakresie konta syntetycznego 310
»Materialty w skladzie” prowadzonego analitycznie wedlug poszczegdlnych magazynéw
z magazynami wskazanymi w zalgczniku nr 3 ,Instrukcja Gospodarowania Zapasami
Materialéw”, co zobrazowano w tabeli nr 4 ponize;j.

Tabela nr 4: Zestawienie réznic w budowie i opisach kont 310 (zalacznik nr 1), z zalgcznikiem nr
3 do Zarzadzenia nr 121/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w
Zlotowie z dnia 30 grudnia 2020 r.

Objasnienia dotyczace kodéw charakteryzujacych funkcje i specjalnosé dla komérek

Zalacznik nr 1 (plan kont)

Zalacznik nr 3 (" Instrukcja
Gospodarowania Zapasami

[Konto Opis Materialow"")
310-0101 |Magazyn Opatu i Paliw Magazyn Opatu i Paliw
Magazyn Bielizny
Magazyn Odziezy
310-0104|Magazyn Techniczno - Gospodarczy Magazyn Techniczny
Magazyn Chemiczny
Magazyn Gospodarczy
310-0120 |Magazyn Medyczny Magazyn Medyczny

310-0161 [Magazyn Odczynnikéw Laboratoryjnych

Magazyn Odczynnikéw Laboratoryjnych

310-0162 |Magazyn Spozywczy

Magazyn Spozywczy

310-0167 [Magazyn Gazéw Medycznych

Magazyn Gazéw Medycznych

310-0169 [Magazyn Serologii

Magazyn Serologii

310-0170 |Magazyn Apteki i dezynfekcji

Magazyn Apteki i dezynfekcji

310-0191 [Magazyn RTG

Magazyn RTG

310-0192 |[Magazyn paliw Piecewo

Magazyn paliw Piecewo
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2. Weryfikacja wybranych ksiggowan, w szczegélnoSci ksiggowan
dokonywanych na kontach zespotu 4 i S.

Pismem z dnia 29.11.2022 r. kontrolujgcy zwrécit si¢ do Szpitala Powiatowego
w Ztotowie z prosba o przekazanie tzw. analityki kont za miesigce wybrane do kontroli
tj. marzec i lipiec 2022 r. Pismem z dnia 30.11.2022 r. szpital poinformowat, iz wydruk
z systemu ksiegowego za sam miesigc marzec wynosi 1295 stron. W zwigzku z iloscig
ksiegowan dokonanych w wybranych do kontroli miesigcach weryfikacj¢ poprawnosci
ksiggowan rozpoczeto od kosztow wedtug typéw dziatalnosci i przeprowadzono
w oparciu o rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie
zalecen  dotyczacych  standardu  rachunku  kosztow  u $wiadczeniodawcow
(Dz.U.2020.2045) oraz obowiazujaca w kontrolowanym okresie dokumentacje przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci, opisang w pkt 1. Kontrolujacy sposréd pozycji
na otrzymanych wydrukach kont zespolu 5 wybral losowo pozycje, tak aby ich suma
stanowila minimum 10% kwoty obrotow na kazdym z tych kont. Wykazy
skontrolowanych dokumentéw dla poszczego6lnych kont stanowig zatgczniki nr 17 — 38 do

protokotu.
[Akta kontroli str. 166 — 172, 425 — 830, 994 - 1368]

Zespol kont S

W skontrolowanych ksiggowaniach w miesiacu marcu i lipcu 2022 r. nie stwierdzono
bledéw w zakresie ksiggowania na kontach 501, 502, 503, 504, 505, 507, 530.

W zakresie ksiegowania na koncie 535 stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Przeksiegowania zywienia 03/2022 (w kwocie 49 824,61 zl), w tym kwot
6 797,66 zt oraz 3 409,74 zt losowo wybranych do kontroli, dokonano z konta
535-9805-0-401010114000, a zgodnie z obowigzujacym planem kont konto 535-
9805 przypisane jest jako ,kottownia™ (ZU/2022/03/0502). Kwote 6 797,66 zt
przeksiegowano na konto 504-4000-0-401010114000 (oddziat wewnetrzny),
kwote 3 409,74 zt na konto 504-4744-0-401010114000 (oddziat leczenia
alkoholowych zespotéw abstynencyjnych).

[Akta kontroli str. 580, 690, 790, 1432]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-
0 dotyczy komérki organizacyjnej — Kuchnia szpitalna ... W polityce

rachunkowosci w zalgczniku pojawil sig blgd, przesunigcie numeracji pozycji ... "
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

2. Przeksiegowania zywienia 07/2022 (w kwocie 1 442,31 zt oraz 6 077,52 z} losowo
wybranych do kontroli) dokonano z konta 535-9805-0-401010114000, a zgodnie
z obowiazujacym planem kont konto 535-9805 przypisane jest jako ,.kottownia™

(ZU/2022/07/0427).

3. Dokonano przeksiegowania kosztow dot. kuchni szpitalnej z konta 535-9805-0-
99999999999 (w kwocie 148 354,32 zl) w tym kwoty 23 323,81 zi losowo
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wybranej do kontroli, a zgodnie z obowigzujagcym planem kont konto 535-9805
przypisane jest jako ,.kotlownia” (PPK/2022/07/0001).
[Akta kontroli str. 1245, 1329, 1524]

. Ujecie w ewidencji na koncie 535-9805-0-402010106000 (kottownia) kwoty
1 291,50 zi, dot. wskazanej na fakturze nr F 86/S (ZK/2022/03/0013) kontroli

i konserwacji sprzetu w kuchni szpitalne;j.
[Akta kontroli str. 1410 — 1411]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-

0 dotyczy komorki organizacyjnej — Kuchnia szpitalna .. W polityce

rachunkowosci w zalgczniku pojawit si¢ blgd, przesunigcie numeracji pozycji ...".
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujecie w ewidencji na koncie 535-9805-0-402010106000 (kottownia) kwoty
442,80 zt, dot. wskazanych na fakturze F 87/S (ZK/2022/03/0020)
czgsci/artykulow zuzytych podczas kontroli i konserwacji sprzetu w kuchni
szpitalne;j.

[Akta kontroli str. 1412 — 1413]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-
0 dotyczy komdrki organizacyjnej — Kuchnia szpitalna ... W polityce

rachunkowosci w zalgczniku pojawil si¢ blgd, przesunigcie numeracji pozycji ..." .
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujgcie w ewidencji na koncie 535-9813-0-402010401000 (warsztaty) kwoty
199,90 zt oraz nakoncie 535-9813-0-402010401000 kwoty 3,99 zl, dot.
wymienionych na fakturze nr 897/H/03/2022 (ZK/2022/03/0021) zamkéw
i kosztow przesylki z przeznaczeniem na ,,zaplecze techniczne”.

[Akta kontroli str. 1414 — 1415]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Faktura dotyczy
komorki kosztowej ,,zaplecze techniczne” i na takie konto zostala zaksiegowana
535-9813-0. W polityce rachunkowosci w zalgczniku pojawil sie blgd ..." .

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujecie w ewidencji na koncie 535-9812-0-401010120000 (tlenownia) kwoty
29,25 71, dot. wymienionych na fakturze nr 0011/2022 (ZK/2022/03/0030)
materialéw (opona, detka) z przeznaczeniem na ,,warsztaty”.

[Akta kontroli str. 1416 — 1417]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9812-
0 dotyczy Komorki kosztowej ,warsztaty”... W polityce rachunkowosci
w zatqczniku pojawil sie blgd ... ".

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujgcie w ewidencji na koncie 535-9805-0-402010106000 (kottownia) kwoty
88,56 zI, dot. wymienionych na fakturze nr F 107/S (ZK/2022/03/0031)

materialéw (pas zgbaty) z przeznaczeniem na kuchnie szpitalna.
[Akta kontroli str. 1418 — 1419]
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Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-
0 dotyczy Komorki kosztowej ,, kuchnia szpitalna” ... W polityce rachunkowosci
w zatgczniku pojawil sig blgd ...” .

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

Ujecie w ewidencji na koncie 535-9807-0-401010106000 (magazyny materialow
medycznych i niemedycznych) kwoty 295,20 z, dot. wymienionych na fakturze
nr 0144/2022 (ZK/2022/03/0038) akumulatoréw z przeznaczeniem na »zaplecze
techniczne”. Faktura zawiera opis, iz zakup dot. centrali telefoniczne;.

[Akta kontroli str. 1420 — 1421]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9807-
0 dotyczy Komdérki kosztowej ,,portiernia, ochrona, centrala telefoniczna” ...
W polityce rachunkowosci w zalgczniku pojawit sig blgd ...”.

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

Ujecie w ewidencji na koncie 535-9808-0-402010803000 (portiernia i ochrona)
kwoty 1270,10 zI, dot. wymienionych na fakturze nr 726/03/2022/FS
(ZK/2022/03/0119) ustug spalania odpadéw dot. prosektorium.

[Akta kontroli str. 1407 — 1409]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9807-
0 dotyczy Komérki kosztowej , prosektorium” ... W polityce rachunkowosci
w zalgczniku pojawil si¢ blgd ... ".

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

Ujecie w ewidencji na koncie 535-9805-0-401010114000 (kottlownia) kwoty
1 348,52 z1, dot. wydania art. spozywczych z magazynu SpoZywczego do kuchni
szpitalnej ~ wymienionych  na dokumencie  rozchodu  wewngtrznego
REL REL/22/03/0052 (ZU/2022/03/0280).

[Akta kontroli str. 1404 — 1406]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-
0 dotyczy Komérki kosztowej ,, kuchnia szpitalna” ... W polityce rachunkowosci
w zalgczniku pojawit si¢ blgd ... "

[Akta kontroli str. 1599 —1602]

Ujecie w ewidencji na koncie 535-9805-0-401010114000 (kotlownia) kwoty
1 747,58 z1, dot. wydania art. spozywczych z magazynu spozZywczego do kuchni
szpitalnej ~ wymienionych  na dokumencie  rozchodu  wewngtrznego
REL REL/22/03/0055 (ZU/2022/03/0276).

[Akta kontroli str. 1401 — 1403]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-
0 dotyczy Komérki kosztowej ,, kuchnia szpitalna™ ... W polityce rachunkowosci
w zalgczniku pojawil sie blgd ...".

[Akta kontroli str. 1599 —1602]
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13. Ujgcie w ewidencji na koncie 535-9805-0-401010114000 (kottownia) kwoty
1509,35 zI, dot. wydania art. spozywczych z magazynu spozywczego do kuchni
szpitalnej ~ wymienionych na  dokumencie  rozchodu  wewnetrznego
REL REL/22/03/0057 (ZU/2022/03/0274).

[Akta kontroli str. 1398 — 1400]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, Konto 535-9805-
0 dotyczy Komdrki kosztowej , kuchnia szpitalna” ... W polityce rachunkowosci
w zalgczniku pojawil sie blgd ... " .

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

14. Ujgcie w ewidencji na koncie 535-9808-0-404010110000 (portiernia i ochrona)
kwoty 3 773,00 zt, dot. wybranych do kontroli wynagrodzen dot. komoérki
prosektorium (PL/2022/03/0004).

15. Ujecie w ewidencji na koncie 535-9808-0-404010210000 (portiernia i ochrona)
kwoty 754,60 zi, dot. wybranych do kontroli wynagrodzen dot. komorki
prosektorium (PL/2022/03/0004).

16. Ujgcie w ewidencji na koncie 535-9808-0-402010803000 (portiernia i ochrona)
kwoty 142541 zi, dot. wymienionych na fakturze nr 536/07/2022/FS
(RA/2022/07/0505) ustug utylizacji odpadéw medycznych dot. prosektorium.

[Akta kontroli str. 1334]

17. Ujecie w ewidencji na koncie 535-9805-0-405060101000 (kotlownia) kwoty
160,00 zt, dot. wymienionych na fakturze nr 295/22 (ZK/2022/07/0086) kosztow
badan profilaktycznych pracownikéw dot. kuchni szpitalne;j.

[Akta kontroli str. 1328]

W zakresie ksiggowania na koncie 540 stwierdzono nastepujace nieprawidtlowosci:

1. Ujecie w ewidencji na koncie 540-4260-0-5500982000000 kwoty 19 683,36 zt,
dot. przeksiggowanie kosztéw (wedhug klucza) z konta 550-9820-0 ZAR. Konto
540-4260-0-5500982000000 nie istniato w obowigzujacym w kontrolowanym
okresie planie kont.

[Akta kontroli str. 994, 1386 - 1387]

W zakresie ksiegowania na koncie 545 stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

1. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9814-0-401030104000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 11,21 zI, dot. wymienionych na fakturze nr 22/1154/2022
(ZK/2022/03/0097) wody i $ciekéw zuzytych w zwigzku z dziatalnoscig
komercyjna: dzierzawa pomieszczen.

[Akta kontroli str. 1394 — 1397]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 os$wiadczono, iz ,, Konto 545-9814-
0 dotyczy Komdrki kosztowej , dzierzawa pomieszczer” ... W polityce
rachunkowosci w zalgczniku pojawit sie blgd ..." .

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]
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2. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9817-0-401010114001 (sala dydaktyczna)
kwoty 239,28 zl, dot. wydania art. spozywczych z magazynu spozywczego
do kuchni szpitalnej wymienionych na dokumencie rozchodu wewngtrznego REL
REL/22/03/0032 dotyczacych stotowki (ZU/2022/03/0136).

[Akta kontroli str. 1391 — 1393]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 oswiadczono, iz ,, Konto 545-9817-
0 dotyczy Komodrki kosztowej ,stoléwka” ... W polityce rachunkowosci
w zalgczniku pojawit sie blgd ...”.

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

3. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9817-0-401010114001 (sala dydaktyczna)
kwoty 185,81 z, dot. wydania art. spozywczych z magazynu spozywczego
do kuchni szpitalnej wymienionych na dokumencie rozchodu wewnetrznego REL
REL/22/03/0046 dotyczacych stotowki (ZU/2022/03/0214).

[Akta kontroli str. 1388 —1390]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 oswiadczono, iz ,, Konto 545-9817-
0 dotyczy Komdrki kosztowej ,stoldwka” ... W polityce rachunkowosci
w zalgczniku pojawit sie blgd ...".

[Akta kontroli str. 1599 —1602]

4. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9818-0-401010102002 (stotowka) kwoty
252,19 zt, dot. zakupu materialow z przeznaczeniem na remont budynku
mieszkalnego wymienionych na fakturze FS/327/2022/07 (ZK/2022/07/0079).

[Akta kontroli str. 1354]

5. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9817-0-401010114001 (sala dydaktyczna)
kwoty 172,02 zl, dot. wydania art. spozywczych z magazynu Spozywczego
do kuchni szpitalnej wymienionych na dokumencie rozchodu wewngtrznego
REL REL/22/07/0036 dotyczacych stotowki (positki odptatne)
(ZU/2022/07/0169).

[ Akta kontroli str. 1351, 1497 — 1498]

6. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9817-0-401010114001 (sala dydaktyczna)
kwoty 267,48 zl, dot. wydania art. spozywczych z magazynu SpozZywczego
do kuchni szpitalnej wymienionych na dokumencie rozchodu wewngtrznego
REL REL/22/07/0038 dotyczacych stotowki (positki odptatne)

(ZU/2022/07/0167).
[Akta kontroli str. 1351]

7. Ujecie w ewidencji na koncie 545-9817-0-535980500000 (sala dydaktyczna)
kwoty 6 823,44 zl, dot. przeksiggowania kosztow dot. stolowki z konta 535-9805-

0 POM (PKK/2022/07/0001).
[Akta kontroli str. 1353, 1524]

W zakresie ksiggowania na koncie 550 stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:
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ke,

9. Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-400010108001 (konto nie istnialo

10.

11.

12.

15!

14.

13

16.

17

w planie kont) kwoty 650,67 zl, dot. przyjecia (OT-B/22/03/003) do uzywania
niszczarki - Zarzad (OTN/22/03/0003)

[Akta kontroli str. 1394 — 1397, 1476 — 1477]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010701000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 6 000,00 zi, dot. uslug prawnych radcy prawnego

wymienionych na fakturze FVS/1/03/2022 (ZK/2022/03/0004).
[Akta kontroli str. 825, 1439]

Ujgcie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010402000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 212,84 zI, dot. ustug telekomunikacyjnych wymienionych
na fakturze F0081670987/003/22 (ZK/2022/03/0007).

[Akta kontroli str. 823, 1441 — 1451]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402011103000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 313,65 zi, dot. odnowienia certyfikatu kwalifikowanego
wymienionego na fakturze WCCK/1859/2022 (ZK/2022/03/001 1).

[Akta kontroli str. 825, 1452 — 1455]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402011103000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 313,65 z, dot. odnowienia certyfikatu kwalifikowanego
wymienionego na fakturze WCCK/1949/2022 (ZK/2022/03/0012).

[Akta kontroli str. 825, 1456 — 1459]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010402000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 61,64 zi, dot. ushug telekomunikacyjnych wymienionych
na fakturze 22030634016193 (ZK/2022/03/0014).

[Akta kontroli str. 825, 1460 — 1467]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402011103000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 313,65 zi, dot. odnowienia certyfikatu kwalifikowanego
(ZK/2022/03/0015).

[Akta kontroli str. 825]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-40606020000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 127,51 zl, dot. zakupu art. spozywczych (mleka i kawy)
z przeznaczeniem na potrzeby administracji, wymienionych na fakturze
1125/MAG/2022 (ZK/2022/03/0035).

[Akta kontroli str. 828, 1460 — 1467]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010802000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 6 461,19 z, dot. ustug utrzymania czystosci
W pomieszczeniach administracji, wymienionych na fakturze CL-US 00066/03/22
(RA/2022/03/0483).

[Akta kontroli str. 825, 1676 - 1679]
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22.
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24.

25.

26.

27.

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 1 000,00 zt, dot. ustug rzecznika prasowego, wymienionych
na fakturze 3/2022 (ZK/2022/03/0063).

[Akta kontroli str. 826, 1668 — 1672]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-401030101000 (konto nie istniato

w planie kont) kwoty 3 154,27 zi, dot. energii elektrycznej w pomieszczeniach

administracji, wymienionej na fakturze P/22475557/0004/22 (ZK/2022/03/0114).
[Akta kontroli str. 823, 1645 — 1651]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9821-0-401030101000 (w obowigzujacym
planie kont konto przypisane do administracji) kwoty 346,01 z1, dot. energii
elektrycznej w kaplicy, wymienionej na fakturze P/22475557/0004/22
(ZK/2022/03/0114).

[Akta kontroli str. 829, 1645 — 1651]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010500000 (konto nie istnialo
w planie kont) kwoty 1 023,15 z1, dot. transportu wewngtrznego dot. administracji,
wymienionego na fakturze CL-US 00065/03/22 (RA/2022/03/0482).

[Akta kontroli str. 825, 1680 - 1683]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010401000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 2 683,89 z, dot. ustug pocztowych, wymienionych
nafakturze F08670P0322SFAKBMIJ (ZK/2022/03/0118).

[Akta kontroli str. 823]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010704000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 615,00 zi, dot. pelnienia funkcji koordynatora do spraw
kontroli zarzadczej, wymienionego na fakturze 21-ALPHA  03/2022

(ZK/2022/03/0103).
[Akta kontroli str. 825]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 500,00 zi, dot. pelienia funkcji pelnomocnika praw
pacjenta, wymienionego na fakturze 3/2022r. (ZK/2022/03/0010).

[Akta kontroli str. 826, 1473 — 1475]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 8 237,50 zi, dot. ustug jako pielegniarka epidemiologiczna,
wymienionych na fakturze 03/2022 (ZK/2022/03/0036).

[Akta kontroli str. 826]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 8 946,92 zi, dot. zarzadzania $rednim i nizszym personelem
oraz zintegrowanym system zarzgdzania, wymienionego na fakturze 05/2022
(ZK/2022/03/0126).

[Akta kontroli str. 826]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9821-0-401030104000 (w obowigzujgcym
planie kont konto przypisane do administracji) kwoty 60,23 zi, dot. zuzycia wody
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i$ciekbw w czesci dot. kaplicy, wymienionych na fakturze 22/1154/2022

(ZK/2022/03/0097).
[Akta kontroli str. 829, 1394 — 1397]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9821-0-401030104000 (w obowigzujacym
planie kont konto przypisane do administracji) kwoty 356,06 zl, dot. zuzycia gazu
w czesci dot. kaplicy, wymienionego na fakturze 0221045733 (ZK/2022/03/0127).

[Akta kontroli str. 829, 1652 — 1656]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9821-0-402010500000 (w obowigzujacym
planie kont konto przypisane do administracji) kwoty 120,80 zi, dot. transportu
wewngtrzszpitalnego w czgéci dot. kaplicy, wymienionego na fakturze CL-US

00065/03/22 (RA/2022/03/0482).
[Akta kontroli str. 829]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9821-0-403020400000 (w obowiazujacym
planie kont konto przypisane do administracji) kwoty 45,82 zI, dot. oplaty
zawywoz odpadow komunalnych w czesei dot. kaplicy, wymienionej
na zawiadomieniu z dnia 04.01.2022 r. (RA/2022/03/0001).

[Akta kontroli str. 829, 1670 — 1675]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-400010108001 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 1 557,99 zi, dot. przyjecia do uzywania mebli i kontenera
z szufladami - Zarzad (OTN/22/03/0007).

[Akta kontroli str. 819]

Ujgcie w ewidencji na koncie 550-9820-0-400010108001 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 249,00 z1, dot. przyjecia do uzywania kontenera z szufladami
- Zarzad (OTN/22/03/0008).

[Akta kontroli str. 819]
Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-400010108001 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 2 392,21 zl, dot. przyjecia do uzywania mebli i kontenera
z szufladami - Zarzad (OTN/22/03/0009).

[Akta kontroli str. 819]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010403000 (konto nie istnialo
w planie kont) kwoty 153,50 zt, dot. prowizji bankowej (BS/2022/03/0010).
[Akta kontroli str. 824]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-404010115000 (konto nie istnialo
w planie kont) kwoty 3773,00 zt oraz 528,22 zi, dot. wybranych do kontroli
wynagrodzen (PL/2022/03/0007).

[Akta kontroli str. 826]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 500,00 zi, dot. pelnienia funkcji pelnomocnika praw
pacjenta, wymienionego na fakturze 7/2022r. (ZK/2022/07/0024).

[Akta kontroli str. 1364, 1515 — 1517]
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Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-405060601000 (konto nie istnialo
w planie kont) kwoty 200,00 zl, dot. refundacji kosztow zakupu okularow
korygujacych przez pracownika, wymienionego na dokumencie RK/2022/07/0077.

[Akta kontroli str. 1366]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 3000,00 z}, dot. ustug rzecznika prasowego i koordynatora
NiSOZ, wymienionego na fakturze 7/2022 (ZK/2022/07/0103).

[Akta kontroli str. 1364, 1499 — 1502]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 6 152,38 zI, dot. pielggniarki epidemiologicznej,
wymienionego na fakturze 7/2022 (ZK/2022/07/0086).

[Akta kontroli str. 1364, 1509 — 1511]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie istnialo
w planie kont) kwoty 10 095,24 z}, dot. zarzadzania Srednim i nizszym personelem
medycznym oraz zintegrowanym systemem zarzadzania, wymienionego
na fakturze 10/2022 (ZK/2022/07/0090).

[Akta kontroli str. 1364, 1506 — 1508]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402010403000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 135,50 z1, dot. prowizji bankowej (BS/2022/07/0006).
[Akta kontroli str. 1362, 1523]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-400010108001 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 2 078,70 zi, dot. przyjecia do uzywania sktadnika majatku
(higrometru) - Zarzad (OTN/22/07/00027).

[Akta kontroli str. 1358]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-400010108001 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 1 759,97 z1, dot. przyjecia do uzywania sktadnika majatku
(ekspresu do kawy) - Zarzad (OTN/22/07/00026).

[Akta kontroli str. 1358]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-405060101000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 40,00 zi, dot. badafi pracownika, wymienionych na fakturze

295/22 (ZK/2022/07/0086).
[Akta kontroli str. 1366]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-404010115000 (konto nie istniato
w planie kont) kwoty 27 966,45 zi, dot. wybranych do kontroli wynagrodzen
z listy ptac 05/07/2022 (PL/2022/07/0008).

[Akta kontroli str. 1365]

Ujecie w ewidencji na koncie 550-9820-0-4050101 15000 (konto nie istnialo
w planie kont) kwoty 3 458,44 zi, dot. wybranych do kontroli wynagrodzen z listy
ptac 05/07/2022 (PL/2022/07/0008).

[Akta kontroli str. 1365]
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40. Ujgcie w ewidencji na koncie 550-9820-0-402020403000 (konto nie is.tniaio
w planie kont) kwoty 1 000,00 zi, dot. uslug koordynatora NiSOZ, ujetych

na fakturze nr 7/2022 (ZK/2022/07/0103).
[Akta kontroli str. 1499 - 1500]

Nieprawidtowos$¢ trwata takze w innych miesigcach dotyczacych okre.:su obje;tegp
kontrolg, a kontrolujagcy otrzymat w trakcie trwania kontroli polecenia
ksiggowania korygujace nieprawidtowe ksiggowania (opis str. 32 — 33).

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 w odniesieniu do ksiegowan
dokonanych na koncie 550 opisanych w punktach 1 — 11 i 13 powyzej o§wiadczono,
iz ,,Konto 550-9820-0 dotyczy Komorki kosztowej , administracja” ... W polityce

rachunkowosci w zalgczniku pojawit si¢ blgd ...”. W odniesieniu do ksiggowan
dokonanych na koncie 550 opisanych w punktach 12, 19 — 21 powyzej o$swiadczono,
iz , Konto 550-9821-0 dotyczy komorki Kaplica i kapelan ... W polityce

rachunkowosci w zalqczniku pojawit sie blgd ... " . .
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

W wybranych do kontroli miesigcach tj. marcu i lipcu 2022 r., ewidencja na kontach:

535-9804-0 535-9811-0 - 545-9816-0
535-9805-0 535-9812-0 545-9817-0
535-9806-0 535-9813-0 545-9818-0
535-9807-0 535-9814-0 545-9819-0
535-9808-0 540-4260-0 545-9820-0
535-9809-0 545-9814-0 550-9820-0
535-9810-0 545-9815-0 550-9821-0

byla prowadzona niezgodnie z obowigzujagcymi zasadami (polityka) rachunkowosci
wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 121/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego
im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. W odpowiedzi na zapytanie
od kiedy trwata ww. nieprawidtowo$¢ (pismo RW.1711.5.2022 z dnia 13.02.2023 .
pkt 4 otrzymano wyjasnienie (pismo SZP-NK-80/2023 z dnia 14.02.2023 r.) tresci:
. Ksiggowano na kontach 535, 545 i 550 od 01.01.2021 r. Niezgodnos¢
z zarzqdzeniem nr 121/2020 z 30 grudnia 2020 r. powstala w skutek przesuniecia
nadanej numeracji w zalqczniku do polityki rachunkowosci. W zwiqzku z powyzszym
ksiggowania byly poprawne, natomiast zalgczono bledny, nieskorygowany zalqcznik
do polityki rachunkowosci. Po wychwyceniu nieprawidlowosci od 2023 zmieniono
zapisy w Polityce Rachunkowosci Szpitala”.

[Akta kontroli str. 2515 — 2516, 2571 — 2572]

Kontrola wykazata, brak w okresie objetym kontrola (od 01.10.2021 r.
do 30.09.2022 r.) sformalizowania rozdzielnikéw kosztow stosowanych do podziatu
na wiasciwe OPK kosztow, ktérych przypisanie na podstawie faktury lub innego
dokumentu dotyczylo wigcej niz jednego OPK i winno nastgpi¢ w oparciu
0 powierzchni¢ pomieszczen dotyczaca ww. OPK. Koszty te dotyczyly: energii
elektrycznej, zuzycia gazu, wody i odprowadzenia Sciekow, optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, utrzymania czystosci. Pismem SZP-
NKG-3/2023 z dnia 16.01.2023 r. o$wiadczono: , W odpowiedzi na pismo
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RW.1711.5.2022 z dnia 13.01.2023 r. Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego
informuje, iz nie posiadamy dokumentow Zrédlowych  zatwierdzonych przez
upowaznione do tego osoby na podstawie ktérych dokonano ustalenia rozdzielnikéw
kosztéw. Rozdzielniki ustalone zostaly przez poprzedniq Dyrekcje i osoby
zatrudnione w dziale technicznym. Byly one nieznacznie korygowane o ewentualne
zmiany w funkcjonujgcych OPK. Od 2023 roku planujemy uaktualnienie, zmiang
rozdzielnikéw kosztéw. JestesSmy w trakcie inwentaryzacji calosciowej obiektow”.
Zaistniata nieprawidlowoé¢ polegajaca na  braku podstawy  stosowania
rozdzielnikéw kosztéw, ktére winny by¢ oparte na aktualnej powierzchni
pomieszczefi OPK, poddaje pod watpliwos¢ whasciwy podziat wszystkich kosztow,
ktorych przyporzadkowanie do poszczegdlnych OPK nastgpowalo na podstawie
rozdzielnika: powierzchnia pomieszczen.
[Akta kontroli 1644 — 1679, 1754]

Lista grup kosztéw (zatacznik nr 7 do zasad rachunkowosci) dla ktorych rozdzielnik
kosztéw wspélnych to powierzchnia pomieszezen:

- amortyzacja budynkéw i budowli,

- czynsze

- dezynfekcja, dezynsekcja i deratyzacja,

- energia cieplna,

- energia elektryczna,

- podatek od nieruchomosci,

- remonty, naprawy, utrzymanie w ruchu infrastruktury techniczne;j,

- ushugi sprzatania,

- ushugi utrzymania terenu, ochrony obiektow i mienia,

- woda, Scieki,

- wywoz i utylizacja odpadéw komunalnych.

Powierzchnia pomieszczen stanowi takze klucz podzialowy dotyczacy rozliczania
kosztéw posrednich komoérek pomocniczych medycznych i niemedycznych
(zatagcznik nr 7n do zasad rachunkowosci):

- 535 —kotlownia,

- 535 — warsztaty — jednostki remontowe,

- 535 — zaplecze techniczne, transport i zaopatrzenie,

- 545 — dzierzawa pomieszczen,

- 545 —parking,

- 545 — sala dydaktyczna,

- 545 — wynajem — mieszkan,

- 545 — wynajem — pokoje.

[Akta kontroli 980 — 986]

Dokonano analizy podziatu losowo wybranych kosztow wynagrodzen i pochodnych

ratownikéw medycznych na OPK za miesigce marzec i lipiec 2022 r. Wskazane
kwoty znajduja si¢ w zatgcznikach nr 17 — 38 do protokotu oraz w Kartach

weryfikacji kwot wybranych do kontroli w zakresie list ptac zatgczonych do akt
kontroli.
[Akta kontroli str. 2096 —2119]
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Marzec:

1. Pracownik nr ewid. 520 — 100% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego podstawowego Jastrowie, podczas gdy z obliczeh wynika 93,69%
(163 godz. 25 minut z 174 godz. 25 minut czasu pracy ogélem).

2. Pracownik nr ewid. 516 — 90% kosztéw przypisano do zespotu ratownictwa
medycznego podstawowego Jastrowie, podczas gdy z obliczen wynika 77,61%.

3. Pracownik nr ewid. 995 — 90% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego podstawowego Jastrowie, podczas gdy z obliczefi wynika 77,91%
(132 godz. z 169 godz. 25 minut czasu pracy ogétem).

4. Pracownik nr ewid. 580 — 85% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego podstawowego Jastrowie, podczas gdy z obliczen wynika 70,55%
(120 godz. z 170 godz. 5 minut czasu pracy ogétem).

5. Pracownik nr ewid. 970 — 10% kosztow przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego podstawowego Jastrowie, podczas gdy z obliczen wynika 16,79%
(24 godz. z 142 godz. 55 minut czasu pracy ogbtem).

Lipiec:

1. Pracownik nr ewid. 970 — 80% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego specjalistycznego, podczas gdy otrzymanych dokumentéw wynika
0%.

2. Pracownik nr ewid. 817 — 100% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego specjalistycznego, podczas gdy otrzymanych dokumentéw wynika
0%.

3. Pracownik nr ewid. 526 — 100% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego specjalistycznego, podczas gdy otrzymanych dokumentéw wynika
83,33% (60 godz. z 72 godz. czasu pracy ogétem).

4. Pracownik nr ewid. 641 — 90% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego specjalistycznego, podczas gdy otrzymanych dokumentéw wynika
92,17% (141 godz. z 153 godz. czasu pracy ogélem).

5. Pracownik nr ewid. 612 — 100% kosztéw przypisano do zespolu ratownictwa
medycznego specjalistycznego, podczas gdy otrzymanych dokumentéw wynika
84,18% (127 godz. 45 minut z 151 godz. 45 minut czasu pracy ogoélem).

Pismem  SZP-NK-82/2023 z dnia  15.02.2022 r. poinformowano,
iz ,,W kontrolowanym  okresie ~ wystgpowal  staty podzial  wynagrodzen
poszczegllnych karetek obstugujacych Szpital ustalony przez Koordynatora
Transportu Sanitarnego (przydzial danych stanowisk i miejsc pracy”. Obowigzujace
w okresie objetym kontrolg zasady (polityka) rachunkowosci nie zawierajg zapisow
wprowadzajacych takie rozwigzanie w zakresie przypisywania kosztéow do OPK,
arozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie
zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u  $wiadczeniodawcow
(Dz.U.2020.2045) zawiera zapis: ,, Koszty osobowe sq ujmowane proporcjonalnie

do pracy wykonywanej na rzecz poszczegélnych OPK”.
[Akta kontroli str. 2628 — 2629]

Kontrola wykazala tozsama sytuacje w miesiacach marcu i lipcu 2022 r.
w odniesieniu do kosztéw dotyczacych wynagrodzenia i pochodnych pracownikéw
o numerach ewidencyjnych: 1437, 1438, 1577, 367, 1061. Pismem SZP/NK-
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82/2023 oswiadczono, iz ,, W poradniach Szpitala wystepuje staly podzial kosztow
zwigzanych z obstugiwaniem poszczegdlnych poradni specjalistycznych”.
[Akta kontroli str. 2628 — 2629]

Zespol kont 4

Dokonujac weryfikacji poprawnosci ksiggowan na kontach zespotu 5 dokonano
takze weryfikacji wszystkich pozycji wybranych do kontroli pod wzgledem
poprawnosci ksiggowan danej operacji na pozostatych kontach, a w szczegdlnosci
kontach zespotu 4. Oceniano zgodno$¢ ksiggowan dot. wybranych do kontroli
pozycji z obowigzujacymi w szpitalu zasadami (politykg) rachunkowosci oraz
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie
zalecefi dotyczacych standardu rachunku kosztow u $wiadczeniodawcoOw
(Dz.U.2020.2045), okreslajagcym ewidencje¢ kosztow wedtug kryterium rodzajowego
— zespot kont 4 (zalgcznik nr 5 do rozporzadzenia). Podobnie jak w zakresie kont
zespohu 5 wykazy skontrolowanych dokumentow dla poszczegdlnych kont stanowig
zataczniki nr 17 — 38 do protokotu.

Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Ujecie w ewidencji na koncie 402-01-03-01-000 kwoty 909,89 zt (zawartej
w kwocie 1677,01 zl), dotyczacej kosztu wskazanych na fakturze
nr FS0000313/22 (ZK/2022/03/0026) czgsci.

Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ushugi obce™
- Ipoziom analityki 01 ,,Ustugi niemedyczne”,
- 1 poziom analityki 03 ,Uslugi napraw i przegladow pojazdow
wilasnych”,
- III poziom analityki 01 ,Naprawa i serwis pojazdow wilasnych”.
[Akta kontroli str. 1436 - 1438]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 os$wiadczono, iz , Faktura
dotyczy ustugi naprawy z wymianq czesci, calos¢ faktury tj. 1.677,01 z1. ujeto
na koncie 402-01-03-01-000 Naprawa i serwis pojazdéw wlasnych — faktura
dotyczy wykonania ustugi kompleksowej (naprawy wykonanej przez warsztat
z wykorzystaniem niezbednych do tego czesci) w zwigzku z tym zostala ujeta
na koncie ustug. W takim przypadku warsztat realizujqc ustuge kompleksowq

nawet nie mial obowigzku wyszczegélnienia osobno pozycji na fakturze.”.
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

2. Ujecie w ewidencji na koncie 402-01-02-01-000 kwoty 24,60 7} (zawartej
w kwocie 565,80 z1), dotyczacej kosztow wysytki wskazanych na fakturze
nr 12202494 (ZK/2022/03/0037).

Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™:

- Ipoziom analityki 01 ,,Ustugi niemedyczne”,

- II poziom analityki 02 ,,Ushugi napraw, konserwacji i przegladow sprzetu
i aparatury medycznej”,

- 1II poziom analityki 01 ,Naprawa sprzetu medycznego i aparatury
medycznej — stanowigcych wiasno$é swiadczeniodawcey™.
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[Akta kontroli str. 1426 - 1427]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 oswiadczono, iz ,, Faktura
dotyczy ustugi wzorcowania termometréw wraz z kosztami wysylki, calosé
Jaktury 565,80 zI. ujeto na koncie 402-01-02-01-000 Naprawa sprzetu
medycznego i  aparatury medycznej —  stanowigcych  wlasnosé
Swiadczeniodawcy — faktura dotyczy wykonania ustugi kompleksowej (ustugi
wzorcowania  wraz z  odeslaniem  sprzetu). Praktyka  pokazuje,
Ze przedsigbiorcy koszty transportu uyimujq w fakturach w dwojaki Sposob:

® W cenie towaru

® w odrebnej pozycji na fakturze

W zwigzku z powyzszym stoimy na stanowisku, iz poprawng praktykq jest
doliczanie kosztéw transportu do kosztéw ustugi czy tez kosztéw materiatu,
poniewaz pozwala to na realne poréwnanie cen $wiadczonych ustug czy tez

zakupu materiatow”.
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujecie w ewidencji na koncie 402-01-02-01-000 kwoty 24,60 zt (zawartej
w kwocie 565,80 zt), dotyczacej kosztéw wysylki wskazanych na fakturze
nr 12202122 (ZK/2022/03/0036).
Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce”:
- I poziom analityki 01 ,,Ustugi niemedyczne”,
- I poziom analityki 02 ,,Uslugi napraw, konserwacji i przegladoéw sprzetu
i aparatury medyczne;j”,
- III poziom analityki 01 ,Naprawa sprzetu medycznego i aparatury
medycznej — stanowigcych wlasno$¢ §wiadczeniodawcy™.
[Akta kontroli str. 1428 - 1429]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023, analogicznie do punktu 3
powyzej, oSwiadczono, iz ,, Tak jak w pkt. 2 uwazamy, iz poprawngq praktykg
Jest doliczanie kosztow transportu do kosztow ustugi czy tez materiatu,
poniewaz pozwala to na realne poréwnanie cen Swiadczonych ustug czy tez

zakupu materiatow”.
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

- Ujgcie w ewidencji na koncie 402-01-02-01-000 kwoty 19,44 zt (zawartej
w kwocie 187,92 zt), dotyczacej kosztéw transportu wskazanych na fakturze
nr 394779404 (ZK/2022/03/0067).
Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™:
- I'poziom analityki 01 ,,Ustugi niemedyczne”,
- II'poziom analityki 02 ,,Ustugi napraw, konserwacji i przegladéw sprzetu
1 aparatury medycznej”,
- III poziom analityki 01 ,Naprawa sprzetu medycznego i aparatury
medycznej — stanowigcych wlasnos$é $wiadczeniodawcy™.
[Akta kontroli str. 1422 - 1425]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 oswiadczono, iz , Calosé
Jaktury 187,92 zI. ujeto na koncie 402-01-02-01-000 Naprawa sprzetu
medycznego  iaparatury — medycznej — — stanowigcych — wlasnosé
Swiadczeniodawcy — faktura dotyczy wykonania ustugi kompleksowej (ustugi
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regeneracji rozwieracza do pecherzyka zolciowego wraz z odestaniem
sprzetu) ... Koszty transportu doliczono ujeto tak jak w poprzednich
przypadkach. (pkt. 2, 3, 4).”.

[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujecie w ewidencji na koncie 401-01-01-02-000 kwoty 36,90 zt (zawarte;j

w kwocie 615,00 zl), dotyczacej kosztow transportu wysylki wskazanych
na fakturze 241/W/22/FV (ZK/2022/03/0058).
Konto 401 sklasyfikowano jako ,,Zuzycie materiatéw i energii’:
- I poziom analityki 01 ,,Zuzycie materialéw niemedycznych”,
- II poziom analityki 01 ,,Zuzycie materialéw niemedycznych”,
- III poziom analityki 02  ,Materialy do remontu i konserwacji
budynkoéw”.
[Akta kontroli str. 1430 - 1431]

. Ujecie w ewidencji na koncie 402-01-01-06-000 kwoty 442,80 zI, dotyczace;j

zakupu czesei do kotla, wskazanych na fakturze F 87/S (ZK/2022/03/0020).

Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustlugi obce™:

- I poziom analityki 01 ,,Ustugi niemedyczne”,

- II poziom analityki 01 ,Uslugi remontéw, napraw, konserwacji
i przegladéw budynkéw, budowli, instalacji i urzadzen technicznych”,

- 1II poziom analityki 06 ,Remonty, naprawy, konserwacje urzadzen

pozostatych”.
[Akta kontroli str. 1412 - 1413]

Pismem SZP-NKG-63/2022 z dnia 03.01.2023 o$wiadczono, iz ,, W zwigzku
z tym, ze faktura dotyczy ustugi naprawy, wymiany czesci kotta kuchennego
(ustuga kompleksowa) kwotg 442,80 zl. ujeto na koncie 402-01-01 -06-000 —

Remonty, naprawy, konserwacje urzqdzen pozostatych.”.
[Akta kontroli str. 1599 — 1602]

. Ujecie w ewidencji na koncie 402-01-01-06-000 kwoty 88,56 zi, dotyczacej

zakupu czesci do remontu obieraczki, wskazanych na fakturze F 107/S

(ZK/2022/03/0031).

Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™:

- 1 poziom analityki 01 ,,Ustugi niemedyczne”,

- II poziom analityki 01 ,Ushigi remontow, napraw, konserwacji
i przegladéw budynkow, budowli, instalacji i urzadzen technicznych”,

- III poziom analityki 06 ,,Remonty, naprawy, konserwacje urzadzen

pozostatych”.
[Akta kontroli str. 1418 - 1419]

. Ujecie w ewidencji na koncie 402-02-04-03-000 kwoty 1 000,00 zt, ustug

rzecznika prasowego, wskazanych na fakturze 3/2022 (ZK/2022/03/0063).
Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™:
- I poziom analityki 02 ,,Ustugi medyczne”,
- 1II poziom analityki 04 ,,Podwykonawstwo medyczne”,
- 1II poziom analityki 03 ,,Podwykonawstwo medyczne - pielegniarki
i potozne™.
[Akta kontroli str. 1468 - 1472]
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11,

12.

13,

Nieprawidtowos$¢ trwala takze w innych miesigcach dotyczacych okresu
objetego kontrolg, a kontrolujgcy otrzymal w trakcie trwania kontroli
polecenia ksiegowania korygujgce nieprawidtowe ksiegowania (opis str. 32).

Ujecie w ewidencji na koncie 402-02-04-03-000 kwoty 500,00 zi, ustug
pelnomocnika praw pacjenta, wskazanych na fakturze 3/2022r.
(ZK/2022/03/0010).
Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™:
- I poziom analityki 02 ,,Ustugi medyczne”,
- II poziom analityki 04 ,,Podwykonawstwo medyczne”,
- III poziom analityki 03 ,,Podwykonawstwo medyczne - pielegniarki
i potozne”.
[Akta kontroli str. 1473 - 1475]

Nieprawidlowos¢ trwata takze w innych miesigcach dotyczacych okresu
objetego kontrola, a kontrolujacy otrzymal w trakcie trwania kontroli
polecenia ksiggowania korygujace nieprawidtowe ksiegowania (opis str. 33).

Ujecie w ewidencji na koncie 401-01-01-11-000 kwoty 22,14 zi, w tym
kwoty 1,58 zI wybranej do kontroli, dotyczacej kosztéw przesyiki
zamoOwionych  drukéw, wskazanych na fakturze VAT  duplikat
nr FA/5505/2022 (ZK/2022/07/0053).
Konto 401 sklasyfikowano jako ,,Zuzycie materiatéw i energii”:
- I'poziom analityki 01 ,,Zuzycie materiatéw niemedycznych”,
- IT poziom analityki 01 ,,Zuzycie materiatéw niemedycznych”,
- Il poziom analityki 11 ,,Druki i recepty”.

[Akta kontroli str. 1521 - 1522]

Ujgcie w ewidencji na koncie 401-01-01-02-002 kwoty 252,19 zt, dotyczacej
zakupu materialéw z przeznaczeniem na remont budynku mieszkalnego,
wskazanych na fakturze FS/327/2022/07 (ZK/2022/07/0079). Konto 401-01-
01-02-002 nie istnialo w obowigzujacym w okresie kontrolowanym planie
kont.

[Akta kontroli str. 2596 —2597]

Ujecie w ewidencji na koncie 401-01-01-14-001 kwoty 172,02 zt, dotyczacej
wydania artykutéw spozywczych z magazynu spozywczego na kuchnie,
wskazanych na  dokumencie rozchodu REL  REL/22/07/0036
(ZU/2022/07/0169). Konto 401-01-01-14-001 nie istniato w obowigzujagcym
w okresie kontrolowanym planie kont.

[Akta kontroli str. 1497 — 1498]

Ujgcie w ewidencji na koncie 401-01-01-14-001 kwoty 267,48 71, dotyczacej
wydania artykuléw spozywczych z magazynu spozywczego na kuchnie,
wskazanych na  dokumencie rozchodu REL  REL/22/07/0038
(ZU/2022/07/0167). Konto 401-01-01-14-001 nie istnialo w obowigzujagcym
w okresie kontrolowanym planie kont.
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14. Ujecie w ewidencji na koncie 402-02-04-03-000 kwoty 3 000,00 zi, ustug

rzecznika prasowego i koordynatora NiSOZ, wskazanych na fakturze 7/2022
(ZK/2022/07/0103).
Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™:
- I poziom analityki 02 ,,Ustugi medyczne”,
- II poziom analityki 04 ,,Podwykonawstwo medyczne”,
- III poziom analityki 03 ,Podwykonawstwo medyczne - pielegniarki
i potozne”.
[Akta kontroli str. 1499 - 1502]

Nieprawidtowos¢ trwata takze w innych miesigcach dotyczacych okresu
objetego kontrola, a kontrolujacy otrzymat w trakcie trwania kontroli
polecenia ksiegowania korygujace nieprawidtowe ksiegowania (opis str. 32
-33).

15. Ujecie w ewidencji na koncie 402-02-04-03-000 kwoty 500,00 zt, ustug

petnomocnika praw  pacjenta, wskazanych na fakturze 7/2022r.
(ZK/2022/03/0024).
Konto 402 sklasyfikowano jako ,,Ustugi obce™
- I poziom analityki 02 ,,Ushugi medyczne”,
- II poziom analityki 04 ,,Podwykonawstwo medyczne”,
- III poziom analityki 03 ,,Podwykonawstwo medyczne - pielegniarki
i potozne”.
[Akta kontroli str. 1515 - 1517]

16. Ujecie w ewidencji na koncie 404-01-01-08-000 kwoty 4 870,00 zi, dot.

wynagrodzenia zasadniczego technika farmacji, wskazanego na liscie ptac

03/07/22 (PL/2022/07/0004).

Konto 404 sklasyfikowano jako ,, Wynagrodzenia™:

- 1poziom analityki 01 ,, Wynagrodzenia z tytutu umow o pracg”,

- II poziom analityki 01 ,,Wynagrodzenia zasadnicze”,

- 1III poziom analityki 08 ,,Wynagrodzenia zasadnicze - fizjoterapeuci,
rehabilitanci, technicy rehabilitacji, masazy$ci, mgr rehabilitacji”.

Tozsamo tj. na kontach dotyczacych fizjoterapeutow, rehabilitantow,
technikéw rehabilitacji, masazystow, mgr rehabilitacji ujeto pozostate kwoty
dot. wynagrodzenia technika farmacji z listy ptac 03/07/22 (pracownik
numer ewidencyjny 1439):

- 404-01-02-08-000 — kwota 974,00 zt — dodatek stazowy,

- 405-01-01-08-000 — kwota 570,37 zt — sktadka emerytalna,

- 405-01-02-08-000 — kwota 379,86 zt — sktadka rentowa,

- 405-01-03-08-000 — kwota 84,15 zt — sktadka wypadkowa,

- 405-01-04-08-000 — kwota 143,18 — sktadka na Fundusz Pracy.

[Akta kontroli str. 2079 — 2095, 2346]
W zwiazku z zaistniatg nieprawidtowoscig sprawdzono sposob ksiegowania
kwot dot. wynagrodzenia i pochodnych pracownika nr ewidencyjny 1439
w miesigcu marcu 2022 (lista plac 03/03/22). Ksiggowan dokonano
na kontach  dotyczacych fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow
rehabilitacji, masazystow, mgr rehabilitacji:
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- 404-01-01-08-000 — kwota 3 773,00 zt — wynagrodzenie zasadnicze,
- 404-01-02-08-000 — kwota 754,60 zt — dodatek stazowy,

- 405-01-01-08-000 — kwota 441,89 zt — sktadka emerytalna,

- 405-01-02-08-000 — kwota 294,29 zt — skladka rentowa,

- 405-01-03-08-000 — kwota 59,76 zt — sktadka wypadkowa,

- 405-01-04-08-000 — kwota 110,93 — sktadka na Fundusz Pracy.

[Akta kontroli str. 2064 — 2078]

W trakcie kontroli (10.01.2023 r.) kontrolujacy otrzymat polecenia ksiggowania
dotyczace przeksiegowania kosztow ushug rzecznika prasowego z konta
402-02-04-03-000 na konto 402-01-11-03-000:

- PK/2022/12/0055 dot. faktury za styczefi 2022 r. (RA/2022/01/0701) —
kwota 1 000,00 zt,

- PK/2022/12/0056 dot. faktury za luty 2022 r. (RA/2022/02/0575) —
kwota 1 000,00 zt,

- PK/2022/12/0043 dot. faktury za marzec 2022 r. (RA/2022/03/0537) —
kwota 1 000,00 zt,

- PK/2022/12/0057 dot. faktury za kwiecien 2022 r. (RA/2022/04/0581) —
kwota 1 000,00 zt,

- PK/2022/12/0058 dot. faktury za maj 2022 r. (RA/2022/05/0606) —
kwota 2 000,00 zt,

- PK/2022/12/0059 dot. faktury za czerwiec 2022 t. (RA/2022/06/0569) —
kwota 2 000,00 zt,

- PK/2022/12/0060 dot. faktury za lipiec 2022 r. (RA/2022/07/0689) —
kwota 2 000,00 zt,

- PK/2022/12/0061 dot. faktury za sierpier 2022 r. (RA/2022/08/0551) —
kwota 2 000,00 zt.

[Akta kontroli str. 1614 - 1621]

Dokonano przeksiegowania kosztow ustug koordynatora POZ (NiSOZ) z konta

402-02-04-03-000 na konto 402-01-11-03-000 oraz z konta 550-9820

(na ktérym ksiegowano koszty administracji) na konto 503-3010 (ambulatorium

ogolne):

- PK/2022/12/0060 dot. faktury za lipiec 2022 r. (RA/2022/07/0689) —
kwota 1 000,00 zt,

- PK/2022/12/0061 dot. faktury za sierpnia 2022 r. (RA/2022/08/0551) —
kwota 1 000,00 zt.

[Akta kontroli str. 1620 — 1621]

W trakcie kontroli (10.01.2023 r.) kontrolujacy otrzymal polecenia ksiegowania
dotyczace przeksiegowania kosztow ustug pelnomocnika praw pacjenta z konta
402-02-04-03-000 na konto 402-01-11-03-000:
- PKJ/2022/12/0062 dot. faktury za styczen 2022 r. (RA/2022/01/0655) —
kwota 500,00 zt,
- PKJ/2022/12/0063 dot. faktury za luty 2022 r. (RA/2022/02/0550) —
kwota 500,00 zt,
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- PK/2022/12/0064 dot. faktury za marzec 2022 r. (RA/2022/03/0461) —

kwota 500,00 zt,

- PK/2022/12/0065 dot. faktury za kwiecien 2022 r. (RA/2022/04/0500) —
kwota 500,00 zi,

- PK/2022/12/0066 dot. faktury za maj 2022 r. (RA/2022/05/0527) —
kwota 500,00 zt,

- PK/2022/12/0067 dot. faktury za czerwiec 2022 r. (RA/2022/06/0603) —
kwota 500,00 zt,

- PK/2022/12/0068 dot. faktury za lipiec 2022 r. (RA/2022/07/0554) —
kwota 500,00 zt,

- PK/2022/12/0069 dot. faktury za sierpien 2022 r. (RA/2022/08/0575) —
kwota 500,00 z1,

- PK/2022/12/0070 dot. faktury za wrzesien 2022 r. (RA/2022/09/0619) —
kwota 500,00 zi.

- PK/2022/12/0071 dot. faktury za pazdziernik 2022 r. (RA/2022/10/0634)
—kwota 500,00 z1,

- PK/2022/12/0072 dot. faktury za listopad 2022 r. (RA/2022/11/0694) —
kwota 500,00 zt.

[Akta kontroli str. 1622 - 1632]

W okresie od 01.10.2021 r. do 31.07.2022 r. gtéwna ksiggowa byla Pani Iwona
Smolinska, ktéra zgodnie z zapisami zakresu obowigzkow odpowiadata
za prowadzenie rachunkowosci szpitala zgodnie z obowiazujagcymi przepisami
i zasadami. Od dnia 25.05.2022 r. réwnoczesénie (po zmianie struktury) stanowisko
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych — Glowny Ksiegowy objeta Pani Sabina
Chwarécianek, ktéra zgodnie z zapisami zakresu czynnosci odpowiadata

za prowadzenie rachunkowosci szpitala zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
[Akta kontroli str. 2570 —2597]

. Weryfikacja zgodno$ci ksiggowan list plac z obowigzujacymi

zasadami (polityka) rachunkowosci oraz przepisami prawa

Dokonano weryfikacji ksiggowan wybranych list ptac z miesigca marca i lipca 2022
roku do drugiego poziomu analityki:

1. Lista ptac nr 02/03/22, PL/2022/03/0007

Na kontach 404, w korespondencji z kontem 230-01, ujgto:
- 404-01-01 — wynagrodzenia zasadnicze (618 095,79 z1),
- 404-01-02 — dodatki stazowe (96 226,81 z}),
- 404-01-03 — dodatki funkcyjne (5 920,36 z1),
- 404-01-04 — dodatki: nocny, $wigteczny (91 182,05 zb),
- 404-01-10 — premia motywacyjna (400,00 z}),
- 404-01-11 — wynagrodzenie za nadgodziny (1 273,90 z1),
- 404-01-12 — wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy
(12 141,18 z1),
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404-01-13 — nagrody jubileuszowe (29 175,49 z}),

404-01-14 — odprawy emerytalne i rentowe (23 175,49 zt)

404-01-15 — pozostate (9 165,93 zl), w tym dodatek zadaniowy
1 064,20 zt.

Potracenia dokonane z plac brutto, zaksiegowane po stronie Wn Kkonta

230-01

Sktadk

wplaty na PPK (3 188,43 zl) w korespondencji z kontem 240-01,
zaliczka na podatek dochodowy (59 870,00 zI) w korespondencji
z kontem 229-02,

potrgcenia dotyczace pozyczek mieszkaniowych (8 600,60 z})
w korespondenc;ji z kontem 249-01,

sktadki PZU ,Pogodna jesien” (200,00 z) w korespondencji
z kontem 240-09,

sktadki PZU (14 568,80 zt) w korespondencji z kontem 249-08,
skfadki — Izba Lekarska (240,00 zt) w korespondencji z kontem 249-
12,

sktadki — Izba Pielegniarska (3 865,77 zt) w korespondenciji z kontem
249-13,

sktadki — Zwigzek Zawodowy Pielggniarek i Potoznych (1 192,26 zt)
w korespondencji z kontem 249-14,

sktadki — Zwigzek Zawodowy Sprawiedliwo$ci Spolecznej (591,13
zt) w korespondencji z kontem 249-32,

sktadki — Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Ochrony Zdrowia
(571,90 zt) w korespondencji z kontem 249-04,

potracenia dotyczace PKZP (37425,00 zi) w korespondencji
z kontem 249-06,

potracenia dot. zajg¢ poborow (826,00 zi) w korespondencii
z kontem 249-11,

oplaty parkingowe (610,00 z}) w korespondencji z kontem 202,
skladki emerytalne, rentowe, chorobowe i zdrowotne potracane
z wynagrodzenia (175 124,51 z) w korespondenciji z kontem 229-01.

i pracodawcy:

405-01-01 — sktadka emerytalna (80 253,04 z}), w korespondenc;ji
z kontem 229-01,

405-01-02 — skladka rentowa (53 447,13 zi), w korespondencji
z kontem 229-01,

405-01-03 — sktadka wypadkowa (10 853,88 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

405-01-04 - skladka na Fundusz Pracy (15487,48 z1),
w korespondencji z kontem 229-01,

405-01-05 — sktadka na Fundusz Emerytur Pomostowych (4 809,85
zt), w korespondencji z kontem 229-01,

405-08-01 — wptlaty na PPK (czesé pracodawcy) (2 391,28 zl),
w korespondencji z kontem 240-01.

Stwierdzone nieprawidtowosci w ksiggowaniu listy ptac:
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- dodatek zadagiowy w kwocie 1 064,20 zt ujety na koncie 404-01-15
z dalsza analitykg winien by¢ ujety na koncie 404-01-07 ,,Dodatki
wyrownawcze i pozostate” z dalsza analityka.

Kontroli dokonano na karcie ,,Weryfikacja poprawnosci ksiegowan listy ptac
02/03/22 i PL/2022/03/0007” zataczonej do akt kontroli.

[Akta kontroli 1551 — 1562, 1875 — 1876, 2599]

2. Lista ptac nr 03/03/22, PL/2022/03/0004

Na kontach 404, w korespondencji z kontem 230-01, ujeto:

- 404-01-01 — wynagrodzenia zasadnicze (155 973,59 z1),

- 404-01-02 — dodatki stazowe (23 031,76 z1),

- 404-01-03 — dodatki funkcyjne (8 345,64 z1),

- 404-01-11 — wynagrodzenie za nadgodziny (1375,88 zl),

- 404-01-12 — wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy (1 016,57
zb),

- 404-01-13 — nagrody jubileuszowe (29 175,49 z}),

- 404-01-15 — pozostate (761,84 zt), w tym gotowos¢ 55,04 zt oraz
dodatek zadaniowy 706,80 zt.

Potracenia dokonane z plac brutto, zaksiggowane po stronie Wn konta 230-
01:
- wplaty na PPK (303,39 z}) w korespondencji z kontem 240-01,
- zaliczka na podatek dochodowy (11 249,00 zt) w korespondencji
z kontem 229-02,
- potracenia dotyczace pozyczek mieszkaniowych (2 872,00 zt)
w korespondencji z kontem 249-01,
- sktadki PZU (2 685,10 zt) w korespondencji z kontem 249-08,
- skladki — Zwiazek Zawodowy Sprawiedliwosci Spofecznej (141,97
zt) w korespondencji z kontem 249-32,
- skiadki — Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Ochrony Zdrowia
(541,80 zt) w korespondencji z kontem 249-04,
- potracenia dotyczace PKZP (8 502,00 zt) w korespondencji z kontem
249-06,
- oplaty parkingowe (160,00 z}) w korespondencji z kontem 202,
- skiadki emerytalne, rentowe, chorobowe i zdrowotne potrgcane
z wynagrodzenia (40 786,29 zt) w korespondencji z kontem 229-01.

Sktadki pracodawcy:
- 405-01-01 — skladka emerytalna (18 494,03 zt), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-02 — skladka rentowa (12316,72 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-03 — sktadka wypadkowa (2 501,22 zt), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-04 — skladka na Fundusz Pracy (3 295,43 z}),
w korespondencji z kontem 229-01,
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- 405-01-05 — skiadka na Fundusz Emerytur Pomostowych (4 809,85
zt), w korespondencji z kontem 229-01,

- 405-08-01 — wplaty na PPK (cze$¢ pracodawcy) (227,56 zi),
w korespondencji z kontem 240-01.

Stwierdzone nieprawidtowosci w ksiggowaniu listy plac:
- dodatek zadaniowy w kwocie 706,80 zt ujety na koncie 404-01-15
z dalszg analitykg winien by¢ ujety na koncie 404-01-07 ,,Dodatki
wyrownawcze i pozostale” z dalsza analityka,
- gotowos¢ (dyzur pod telefonem) w kwocie 55,04 zt ujety na koncie
404-01-15 z dalszg analitykg winien by¢ ujety na koncie 404-01-06
,Dyzury pod telefonem” z dalsza analityka.

Kontroli dokonano na karcie ,,Weryfikacja poprawnosci ksiegowan listy ptac
03/03/22 1 PL/2022/03/0004” zalaczonej do akt kontroli.
[Akta kontroli1566 — 1569, 1877 — 1878, 2599]
3. Lista ptac nr 08/03/22, PL/2022/03/0009

Na kontach 404, w korespondencji z kontem 230-01, ujeto:
- 404-01-10 — premie miesieczne (21 720,00 zt),

Potracenia dokonane z plac brutto, zaksiggowane po stronie Wn konta 230-

01:

- wplaty na PPK (63,60 zt) w korespondencji z kontem 240-01,

- zaliczka na podatek dochodowy (1 737,00 zl) w korespondencji
z kontem 229-02,

- potracenia dot. zaje¢ poboréw (140,00 zI) w korespondencii
zkontem 249-11,

- skladki emerytalne, rentowe, chorobowe i zdrowotne potracane
z wynagrodzenia (4 618,79 zl) w korespondencji z kontem 229-01.

Sktadki pracodawcy:

- 405-01-01 — sktadka emerytalna (2 119,88 zt), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-02 - skladka rentowa (1411,80 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-03 - skladka wypadkowa (286,69 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-04 — sktadka na Fundusz Pracy (401,81 z}), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-08-01 - wplaty na PPK (czes¢ pracodawcy) (47,70 z}),
w korespondenc;ji z kontem 240-01.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w ksiggowaniu listy ptac. Kontroli
dokonano na karcie ,,Weryfikacja poprawnosci ksiggowan listy ptac
08/03/22 1 PL/2022/03/0009” zatgczonej do akt kontroli.

[Akta kontroli 1551 — 1562, 1879 — 1880]
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4. Lista ptac nr 02/072022, PL/2022/07/0005

Na kontach 404, w korespondencji z kontem 230-01, uj¢to:

- 404-01-01 — wynagrodzenia zasadnicze (930 884,75 z1),

- 404-01-02 — dodatki stazowe (148 037,85 zl),

- 404-01-03 — dodatki funkcyjne (10 558,74 zl),

- 404-01-04 — dodatki: nocny, §wiateczny (142 000,51 zl),

- 404-01-11 — wynagrodzenie za nadgodziny (44 590,29 z1),

- 404-01-12 — wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy (7 298,56
zb),

- 404-01-13 —nagrody jubileuszowe (34 515,60 z),

- 404-01-15 — pozostate (25694,70 zt), w tym dodatek zadaniowy
w kwocie 1 891,17 zt.

Potracenia dokonane z plac brutto, zaksiggowane po stronie Wn konta 230-
01:

- wplaty na PPK (4 691,73 z}) w korespondencji z kontem 240-01,

- zaliczka na podatek dochodowy (91 358,00 zl) w korespondencji
z kontem 229-02,

- potracenia dotyczace pozyczek mieszkaniowych (8 008,60 zt)
w korespondencji z kontem 249-01,

- skladki PZU ,Pogodna jesien” (200,00 zl) w korespondencji
z kontem 240-09,

- sktadki PZU (15 724,40 zt) w korespondencji z kontem 249-08,

- skiadki — Izba Lekarska (360,00 zt) w korespondencji z kontem 249-
12,

- sktadki — Izba Pielegniarska (5 854,17 z) w korespondencji z kontem
249-13,

- skladki — Zwigzek Zawodowy Pielggniarek i Potoznych (1 619,78 zt)
w korespondencji z kontem 249-14,

- skladki — Zwiazek Zawodowy Sprawiedliwosci Spotecznej
(595,55 z) w korespondencji z kontem 249-32,

- skladki — Zwiazek Zawodowy Pracownikéw Ochrony Zdrowia
(872,90 z}) w korespondencji z kontem 249-04,

- potracenia dotyczace PKZP (49 818,00 zt) w korespondencji
z kontem 249-06,

- potracenia dot. zaje¢ poboréw (2323,65 zt) w korespondencji
z kontem 249-11,

- optaty parkingowe (680,00 z) w korespondencji z kontem 202,

- potrgcenia dotyczace  programu Multisport  (2221,20 zb),
w korespondencji z kontem 249-34  (konto nie istnialo
w obowigzujgcym w okresie kontrolowanym planie kont),

- skladki emerytalne, rentowe, chorobowe i zdrowotne potracane
z wynagrodzenia (280 225,63 zt) w korespondencji z kontem 229-01.

Sktadki pracodawcy:

- 405-01-01 — sktadka emerytalna (127 052,44 z}), w korespondencji
z kontem 229-01,
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- 405-01-02 — skladka rentowa (84 614,83 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-03 — sktadka wypadkowa (18 745,40 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

- 405-01-04 - skltadka na Fundusz Pracy (23 812,68 zt),
w korespondencji z kontem 229-01,

- 405-01-05 - skladka na Fundusz Emerytur Pomostowych
(7 168,18 z1), w korespondencji z kontem 229-01,

- 405-08-01 — wplaty na PPK (cze$¢ pracodawcy) (3 518,79 zb),
w korespondenc;ji z kontem 240-01.

Stwierdzone nieprawidtowosci w ksiggowaniu listy plac:
- dodatek zadaniowy w kwocie 1 891,17 zt ujety na koncie 404-01-15
z dalszg analitykg winien by¢ ujety na koncie 404-01-07 ,,Dodatki
wyréwnawcze i pozostate” z dalsza analityka,
- ujecie na koncie 249-34, ktore nie istnialo w obowigzujgcym
w okresie kontrolowanym planie kont, potrgcenia dot. programu
Multisport.

Kontroli dokonano na karcie ,, Weryfikacja poprawnosci ksiegowan listy ptac
02/072022 1 PL/2022/07/0005” zatgczonej do akt kontroli.
[Akta kontroli 1578 — 1588, 1881 — 1882, 2599]

. Lista ptac nr 03/07/2022, PL/2022/07/0003

Na kontach 404, w korespondencji z kontem 230-01, ujgto:

= 404-01-01 — wynagrodzenia zasadnicze (222 761,94 z}),

- 404-01-02 — dodatki stazowe (30 411,50 z}),

- 404-01-03 - dodatki funkcyjne (10 567,94 z1),

= 404-01-04 — dodatki: nocny, $wigteczny (1 614,69 zt),

- 404-01-11 — wynagrodzenie za nadgodziny (531,02 zt),

- 404-01-12 - wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy
(2 279,49 z1),

- 404-01-15 - pozostale (653,72 zt), w tym dodatek zadaniowy
633,70 zt, gotowos¢ 299,52 zi, przecigtna urlopowa 96,67 zt oraz
korekta dotyczgca obecnosci nieusprawiedliwionej -376,17 z}).

Potracenia dokonane z plac brutto, zaksiegowane po stronie Wn konta 230-
01:
- wplaty na PPK (542,08 z1) w korespondencji z kontem 240-01 ;
- zaliczka na podatek dochodowy (17 725,00 zl) w korespondenciji
z kontem 229-02,
- potracenia dotyczace pozyczek mieszkaniowych (2 738,00 zbh
w korespondencji z kontem 249-01,
- skladki PZU ,,Pogodna jesien” (25,00 zt) w korespondencji z kontem
240-09,
- skladki PZU (2 558,60 z}) w korespondencji z kontem 249-08,
- skladki — Zwigzek Zawodowy Sprawiedliwosci Spotecznej (133,42
zt) w korespondencji z kontem 249-32,
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Sktadk

sktadki — Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Ochrony Zdrowia
(692,30 zt) w korespondencji z kontem 249-04,

potrgcenia dotyczace PKZP (12 602,00 z) w korespondencji
z kontem 249-06,

oplaty parkingowe (200,00 zt) w korespondencji z kontem 202,
potracenia dot. programu Multisport (373,60 zt) w korespondencji
z kontem 249-34 (konto nie istnieje w obowigzujacym w okresie
kontrolowanym planie kont),

sktadki emerytalne, rentowe, chorobowe i zdrowotne potrgcane
z wynagrodzenia (57 447,68 zt) w korespondencji z kontem 229-01.

i pracodawcy:

405-01-01 — skiadka emerytalna (26 014,37 zt), w korespondencji
z kontem 229-01,

405-01-02 — skladka rentowa (17 325,14 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

405-01-03 — sktadka wypadkowa (3 838,15 zl), w korespondencji
z kontem 229-01,

405-01-04 — skladka na Fundusz Pracy (5182,15 zb),
w korespondencji z kontem 229-01,

405-08-01 — wptaty na PPK (czg§¢ pracodawcy) (406,57 zb),
w korespondencji z kontem 240-01.

Stwierdzone nieprawidtowosci w ksiggowaniu listy ptac:

dodatek zadaniowy w kwocie 633,70 zt ujety na koncie 404-01-15
z dalsza analityka winien by¢ ujety na koncie 404-01-07 ,,Dodatki
wyréwnawcze i pozostate” z dalsza analityka,

gotowo$¢ (dyzur pod telefonem) w kwocie 299,52 zt ujety na koncie
404-01-15 z dalsza analityka winien by¢ ujety na koncie 404-01-06
Dyzury pod telefonem” z dalsza analityka.

ujecie na koncie 249-34, ktore nie istnialo w obowigzujacym
w okresie kontrolowanym planie kont, potracenia dot. programu
Multisport.

Kontroli dokonano na karcie ,, Weryfikacja poprawnosci ksiegowan listy ptac
03/07/2022 i PL/2022/07/0003” zalaczonej do akt kontroli.

[Akta kontroli 1589 — 1593, 1883 — 1884, 2599]

Weryfikacji ksiggowan dot. list plac, trzeci poziom analityki kont zespotu 4 oraz
ksiggowan na kontach zespolu 5 dokonano podczas kontroli wybranych pozycji
z wydrukéw kont zespotu 5. Kontrolujacy sposréd pozycji na otrzymanych
wydrukach kont zespotu 5 wybrat losowo pozycje, tak aby ich suma stanowila

minimum 10% kwoty obrotéw na kazdym z tych kont. Wykazy skontrolowanych
dokumentéw dla poszczeg6lnych kont stanowig zataczniki nr 17 — 38 do protokoiu.

Weryfikacji poprawnosci ksiggowan dokonano na dokumentach ,,Karta weryfikacji
kwot wybranych do kontroli w zakresie list pfac”, ktore dotaczono do akt sprawy.

[Akta kontroli 2096 —2119]
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Pismem SZP-NK-80/2023 z dnia 14.02.2023 szpital poinformowal, iz ,, Przypisanie
kont zespolu 4 i 5 do poszczegdlnych pracownikow przypisywane bylo zgodnie
z zasadami  okreslonymi w  polityce rachunkowosci Szpitala. Weryfikacja
poprawnosci  zapisow nastgpuje w trakcie biezgcej pracy, przy zmianie
wynagrodzen, dodatkéw lub w trakcie biezgcej weryfikacji danych pracownikow.
W/ czynnosci wykonujq pracownicy kadr i plac, ktorych zakres czynnosci

na stanowiskach jest taki sam”.
[Akta kontroli str. 2570 — 2597]

W okresie od 01.10.2021 r. do 31.07.2022 r. gtéwnag ksiggowg byla Pani Iwona
Smolinska, a od dnia 25.05.2022 r. réwnoczesnie (po zmianie struktury) Pani Sabina
Chwarscianek. Kierownikiem dziatu kadr i plac od poczatku okresu objetego
kontrola do 30.06.2022 r. byla Pani Aneta Cieslik. Roéwnoczesnie od dnia
07.03.2022 r. do dnia 25.05.2022 r. kierownikiem sekcji kadr byla Pani Sabina
Chwarscianek. Od 25.05.2022 r. szpital poszukiwal kierownika sekcji kadr
i0d 01.09.2022 r. stanowisko to obje¢la i piastowata do konca okresu objetego

kontrolg Pani Anna fanska.
[Akta kontroli str. 2570 — 2597]

Weryfikacja poprawnoS$ci naliczania stawek na fakturach dot.
udzielania §wiadczen zdrowotnych.

Kontroli w zakresie poprawnosci naliczania stawek na fakturach dot. udzielania
swiadczeni zdrowotnych poddano faktury otrzymane we wczesniejszych etapach
kontroli, np. podczas weryfikacji dyzuréw lekarzy i ratownikow medycznych oraz
weryfikacji poprawnosci ksiggowan na kontach zespotu 5 i 4.

Weryfikowane faktury wraz z zalgcznikami:

- faktura nr 2022.03/02 z 31.03.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzurow
oraz aneksem nr 3 z dnia 07.02.2022 do umowy nr 8/KC/2017 z dnia
18.12.2017 r.,

[Akta kontroli str. 39 — 41, 200 — 225]

- faktura nr 2022.07/02 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz aneksem nr 5 z dnia 18.05.2022 do umowy nr 8/KC/2017 z dnia
18.12.2017 r.,

[Akta kontroli str. 55 — 57, 200 — 225]

- faktura nr 005/2022 z 31.03.2022 r. oraz zalgeznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz umowg nr 2/KC/2022 z dnia 31.01.2022 r.,
[Akta kontroli str. 45 — 47, 175 — 186]

- faktura nr 009/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalgcznik zgodna z grafikiem dyzuréw

oraz umowg nr 2/KC/2022 z dnia 31.01.2022 r.,
[Akta kontroli str. 64 — 66, 175 — 186]
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- faktura nr 07/2022 z 31.03.2022 r. oraz zalgcznik zgodna z grafikiem dyzuréw

oraz umowa nr 1/WI/2020 z dnia 03.02.2020 r., aneksem nr 1 do zarzadzenia
nr 38/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokolowskiego
w Zlotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie aktualizacji procedur w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia
Epidemiologicznego, ograniczenia wewngtrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2
z dnia 14 kwietnia 2020 r.

[Akta kontroli str. 112 — 114, 226 — 233, 2605]

faktura nr 14/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzurow
oraz umowa nr 1/WI/2020 z dnia 03.02.2020 r., ancksem nr 1 do zarzadzenia
nr 38/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie aktualizacji procedur w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia
Epidemiologicznego, ograniczenia wewnatrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2
z dnia 14 kwietnia 2020 r.

[Akta kontroli str. 95 — 97, 226 — 233, 2605]

faktura nr 3/3/22 z 31.03.2022 r. oraz zalgcznik zgodna z grafikiem dyzur6w oraz
umowg nr 4/WI/2020 z dnia 28.12.2020r., aneksem nr 1 do zarzadzenia
nr 38/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie aktualizacji procedur w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia
Epidemiologicznego, ograniczenia wewnatrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2
z dnia 14 kwietnia 2020 r.

[Akta kontroli str. 102 — 104, 234 — 240, 2605]

faktura nr 3/7/22 z 31.07.2022 r. oraz zatgcznik zgodna z grafikiem dyzurow oraz
umowa nr 4/WI1/2020 z dnia 28.12.2020r., aneksem nr 1 do zarzadzenia
nr38/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie aktualizacji procedur w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia
Epidemiologicznego, ograniczenia wewnatrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2
z dnia 14 kwietnia 2020 r.

[Akta kontroli str. 86 — 88, 234 — 240, 2605]

faktura nr 6/2022 z 31.03.2022 r. oraz zatacznik zgodna z grafikiem dyzuréw oraz
zgodna z umowg nr 2/WI/2018 z dnia 25.05.2018r. (aneks nr 1 z dnia
21.01.2021 r.) oraz aneksem nr 1 do zarzadzenia nr 38/2020 Dyrektora Szpitala
Powiatowego im. Alfreda Sokolowskiego w Ztotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r.
w sprawie aktualizacji procedur w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia Epidemiologicznego, ograniczenia
wewnatrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2 z dnia 14 kwietnia 2020 r.

[Akta kontroli str. 106 — 108, 241 — 248, 2605, 2625]

faktura nr 14/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowa nr 2/WI/2018 z dnia 25.05.2018 r. (aneks nr 1 z dnia
21.01.2021 r.) oraz aneksem nr 1 do zarzadzenia nr 38/2020 Dyrektora Szpitala
Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r.
w sprawie aktualizacji procedur w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
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i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia Epidemiologicznego, ograniczenia
wewnatrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2 z dnia 14 kwietnia 2020 r.
[Akta kontroli str. 89 — 91, 241 — 248, 2605, 2625]

faktura nr 7/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalgcznik zgodna z grafikiem dyzuréw oraz
zgodna z umowg nr 1/W1/2022 z dnia 25.02.2022 r., aneksem nr 1 do zarzadzenia
nr 38/2020 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie aktualizacji procedur w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, Karty Zdarzenia
Epidemiologicznego, ograniczenia wewnatrzszpitalnej transmisji SARS-COV-2
z dnia 14 kwietnia 2020 r.

[Akta kontroli str. 98 — 100, 255 — 264]

faktura nr 6/2022 z 31.03.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw oraz

zgodna z umowa nr 2/DS/2019 z dnia 29.04.2019 r.,
[Akta kontroli str. 140 — 142, 265 — 274]

faktura nr 15/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowa nr 2/DS/2019 z dnia 29.04.2019 r.,
[Akta kontroli str. 151 — 153, 265 — 274]

faktura nr 03./2022.. z 31.03.2022 r. oraz zalgcznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowg nr 96/KC/2017 z dnia 01.09.2017 r. oraz art. 99b ust. 2
ustawy o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2022.633 ze zm.).

[Akta kontroli str. 124 — 127, 2617 - 2624]

faktura nr 07./2022.. z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowa nr 96/KC/2017 z dnia 01.09.2017 r. oraz art. 99b ust. 2
ustawy o dziafalnosci leczniczej (Dz.U.2022.633 ze zm.).

[Akta kontroli str. 120 — 122, 2617 - 2624]

faktura nr 01/03/2022 z 31.03.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowg nr 2/KC/2021 z dnia 31.05.2021 r.,
[Akta kontroli str. 42 — 44, 302 — 310]

faktura nr 19/2022 z 31.03.2022 r. oraz zafgcznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowa nr 3/DS./2021 z dnia 24.12.2021 I
[Akta kontroli str. 48 — 50, 2608 — 2616]

faktura nr 41.2022... z 18.07.2022 r. oraz zalgcznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowa nr 13/KC/2022 z dnia 29.06.2022 r.,
[Akta kontroli str. 58 — 60, 313 — 320]

faktura nr 1/07/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalgeznik zgodna z grafikiem dyzurow
oraz zgodna z umowg nr 9/KC/2022 z dnia 16.05.2022 r.,

[Akta kontroli str. 52 — 54, 330 — 340]
faktura nr 21/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z grafikiem dyzuréw
oraz zgodna z umowa nr 8/DS/2022 z dnia 29.06.2022 r.,
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[Akta kontroli str. 61 — 63, 341 — 347]

- faktura nr 7/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodna z umowa nr 14/KC/2022

z dnia 01.07.2022 r.,
[Akta kontroli str. 1499 — 1502, 2364 — 2372]

- faktura nr F 0020/07/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodne z umowa

nr 16./RM/2022 z dnia 25.03.2022 r.,
[Akta kontroli str. 408 — 410, 2524 — 2533]

- faktura nr 10/2022 z 31.07.2022 r. oraz zalacznik zgodne z umowg

nr 17./RM/2022 z dnia 25.03.2022 r.,
[Akta kontroli str. 405 — 407, 2554 — 2563]
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III. Weryfikacja prawidlowosci prowadzenia dokumentacji
pracowniczej w okresie od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.

Weryfikacje poprawnos$ci prowadzenia dokumentacji pracowniczej w okresie od
01.10.2021 r. do 30.09.2022 r. prowadzono m.in. w oparciu o rozporzadzenie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej (Dz.U.2018.2369), ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2020.1320 ze zm., a od 19.07.2022 Dz.U.2022.1510 ze zm.).

1. Akta osobowe

Kontroli poddano sposéb prowadzenia akt osobowych na podstawie 9 losowo
wybranych pracownikéw. Oceniano poprawnos$¢ grupowania akt do poszczegbdlnych
czgsci: A, B, C, D, zachowanie chronologii, poprawnosé numeracji dokumentdw,
poprawnos$¢ prowadzenia wykazu akt dla kazdej z czesci, poprawno$é przechowywania
odpisow i kopii.

Tabela nr 5: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 444

O Nrz |
§' wykazu Opis dokumentu Data
(&) akt ] ; ,
25 Zaévs{iadczenie o ulfthzeniu szkolenia w dziedzinie 26.10.2021
bezpieczenstwa i higieny pracy
26 Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia 12:11.2021
Umowa o prace 19.11.2021
B 27 |Karta prz.ebiegu_ procesu adaptacji spoteczno-zawodowej 16.11.2021
pracownika szpitala
272 Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzadzeniem nr 38/2022 18.02.2022
Dyrektora Szpitala Powiatowego im. A. Sokotowskiego P
28 Arkusz oceny pracownika 30.06.2022
29 _ |Aneks do umowy 26.08.2022

[Akta kontroli str. 1902]

Tabela nr 6: Wykaz dokumentow poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 429
9 Nrz | ' o : .

& | wykazu : Opis dokumentu , Data
o akt : '

30 [Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia (za zgodno$¢ z oryginatem) | 26.10.2021

Oswiadczenie dot. deklaracji korzystania z 2 dni ptatnego zwolnienia
31
z pracy (art. 188 K.P.)
32 |Umowa o prace 30.11.2021
B 33 Whiosek o przedtuzenie koriczgcych sie uméw o prace
Oswiadczenie dot. deklaracji korzystania z 2 dni ptatnego zwolnienia
i z pracy (art. 188 K.P.) 10.02.2022
Oswiadczenie o zapoznaniu sig z zarzgdzeniem nr 38/2022
35 Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokoowskiego w
Ziotowie z dnia 18.02.2022 r. w sprawie organizacji udzielania
$wiadczen zdrowotnych.

18.02.2022

[Akta kontroli str. 1909 — 1910]
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Tabela nr 7: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 425

o Nr z
& | wykazu Opis dokumentu Data
O akt
23 Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy 26.10.2021
24  |Zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu 13.12.2021
01.02.2022
(odbiér
25 Powierzenie petnienia obowigzkow dokumentu
podpisano
03.02.2022)
26 Karta opisu stanowiska pracy 07.02.2022
Oswiadczenie pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokotowskiego w Ztotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami Kodeksu
26a |Etyki Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda 14.02.2022
Sokotowskiego w Ztotowie wprowadzonych zarzgdzeniem Nr
138/2021 Dyrektora
: Oswiadczenie pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
i Sokotowskiego w Ziotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami
B 2 "Regulaminu Zgtoszen Naruszeri Szpitala Powiatowego im. Alfreda 14.02:2022
Sokotowskiego w Ztotowie"
27 Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzadzeniem nr 38/2022 18.02.2022
Dyrektora Szpitala Powiatowego im. A. Sokotowskiego bl
28 Certyflkat po$wiadczajacy udziat w warsztatach (za zgodno$¢ z 06.07.2021
oryginatem)
Whniosek z
dnia
Wniosek o nadanie uprawnien uzytkownika systemu 13(')2,[6&;?”(:22’
29 [linformatycznego data na
dokumencie
11.07.2022
. |Karta upowaznienia do systemu 1 14.06.2022
30 Porozumienie stron stosunku pracy 20.07.2022
31 Aneks do umowy z dnia 20.07.2021 r. 27.07.2022
32 |Karta opisu stanowiska pracy 17.08.2022

[Akta kontroli str. 1901]

Tabela nr 8: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 401

:8 Nr z
& | wykazu Opis dokumentu Data
o akt
33 Umowa o prace 18.12.2021
34 Podanie o przediuzenie umowy 0 prace 20.12.2021
Oswiadczenie pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokotowskiego w Ziotowie o zapoznaniu sie z zasadami Kodeksu
5 o Etyki Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda i
Sokotowskiego w Ztotowie.
36 Arkusz oceny pracownika 30.06.2022
37 Aneks do umowy o prace 23.08.2022
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Tabela nr 9: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 04

QO Nr z

11:" wykazu Opis dokumentu Data

o akt
121  |Pismo dot. premii 29.10.2021
122 Zaswiadczenie q ukonczenia szkolenia w dziedzinie bhp (za 26.10.2021

zgodnos$¢ z oryginatem)

B 123 |Aneks do umowy 1301 2022
124 |Podanie 1 20.12.2021
125 |Oséwiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem wynagradzania 18.01.2022
126 |Aneks do umowy 25.07.2022
127 |Pismo do Dyrektora Szpitala 14.09.2022

[Akta kontroli str. 1905 — 1906]

Tabela nr 10: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 254

8] Nr z
"§' wykazu Opis dokumentu Data
O akt
63 Zaswiadczenie ° odbyciu szkolenia i uzyskaniu uprawnien (za 20.10.2021
zgodnos¢ z oryginatem)
64 |Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia (za zgodno$¢ z oryginatem) | 26.10.2021
65 |OSwiadczenie o checi korzystania z pfatnego zwolnienia od pracy [oz o 2021
(art. 188 k.p.) R
Orzeczenie lekarskie 19.01.2022
66 13.01.2022
B Skierowanie na badanie lekarskie (odebrane
7.01.2022
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem wynagradzania i 2
67 Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzgdzeniem nr 38/2022
Dyrektora Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego w 24.02.2022
Ztotowie z dnia 18.02.2022
68 Oswiadczenie o checi korzystania z ptatnego zwolnienia od pracy
(art. 188 k.p.) il
69 Arkusz oceny pracownika 30.06.2022
70 Aneks do umowy o prace 05.07.2022

[Akta kontroli str. 1907 — 1908]

Tabela nr 11: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 443

9 Nr z
& | wykazu Opis dokumentu Data
Ol akt
Umowa o prace 31.01.2022
26 Karta przebiegu procesu adaptac;ji spoteczno-zawodowe;j
pracownika szpitala x
B 27 __|Aneks do umowy o prace 16.08.2022
28  |Aneks do umowy o prace 1 19.07.2022
29 Umowa o prace wraz z podaniem o przediuzenie umowy o prace 26.07.2022

Ak,

[Akta kontroli str. 1911]
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Tabela nr 12: Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden. 485

)
7
@
N

Nrz
wykazu

_akt |

S ——

Opis dokumentu Data

Wnibsek 0 zatrudnlenle 22082022

Curriculum Vitae

Dyplom (za zgodnosc z oryginatem) 03.10.2022

Zaswiadczenie z dnia 12.07.2022 r. (brak zgodnosci z oryginatem) -

Certyfikat -

Swiadectwo pracy z dnia 30.09.2022 r. (brak zgodno$é z
oryginatem)

Orzeczenie lekarskie 13.09.2022

Skierowanie na badanie wstepne

Umowa o prace 03.10.2022

Kwestionariusz Osobowy dla pracownika

W IN|=|®IN] © o D W]~

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na dokonywanie wyptaty
wynagrodzenia za prace w innej formie niz do rgk pracownika

Oswiadczenie, o zapoznaniu si¢ z i zobowigzaniu do przestrzegania

- tresci regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania, regulaminu
organizacyjnego i informacji o warunkach zatrudnienia, o ktérej
mowa w art.. 29 Kodeksu Pracy

- przepisow i zasad dotyczacych bhp

- politykg bezpieczenstwa informac;ji,

- regulaminem funkcjonowania monitoringu,

- wewnetrzng politykg antymobbingows,

- Kodeksem Etyki Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. A.
Sokotowskiego '

- Informacjg dla pracownikéw Szpitala Powiatowego im. A.
Sokotowskiego w Ztotowie wskazujgcg obowigzujgce normy prawne
dotyczgce rownego traktowanian w zatrudnieniu

- Zarzgdzenia nr 38/2022 w sprawie organizacji udzielania
Swiadczen zdrowotnych

- obwieszczenia o obowigzujgcych w zaktadzie pracy systemach i
rozkadach czasu pracy oraz stosowanych okresach
rozliczeniowych.

Oswiadczenie o wyrazeniun zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na potracenie z wynagrodzenia za
prace innych naleznosci niz wymienione w art.. 87 § 1i 7 k.p.

Informacja o warunkach zatrudnienia

[o] BN

Oséwiadczenie o tajemnicy zawodowej

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem pracy i
regulaminem wynagradzania

10

Klauzula informacyjna

11

Whiosek o nadanie uprawnien uzytkownika systemu

12

Karta upowaznienia 03.10.2022

13

Dokument ustalajacy dodatek za wystuge lat

[Akta kontroli str. 1903 — 1904]
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Tabela nr 13 (cze$¢ 1/2): Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr

ewiden. 516
N Nr z
S | wykazu Opis dokumentu Data
15 akt
A 1 Podanie o prace 22322832
2 Curiculum Vitae 22.06.
3 Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie | 22.06.2022
4 Oswiadczenie o niekarlanosci ‘ b 22.06.2022
5 Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci 22 06.2022
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
6 Swiadectwo (za zgodno$¢ z oryginatem) 31.08.2022
7 Dyplom (za zgodnos$¢ z oryginatem) 31.08.2022
8 |Swiadectwo (za zgodnoé¢ z oryginatem) 31.08.2022
9 Swiadectwo (za zgodno$¢ z oryginatem) 31.08.2022
10 |zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
11 Zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodno$c z oryginatem) 31.08.2022
12  |Zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodno$c z oryginatem) 31.08.2022
13  |zZaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodno$c z oryginatem) 31.08.2022
14 |Zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
15 |Zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
16 |Zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
74 Zaswiadczenie o dobyciu szkolenia (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
18 |Zaswiadczenie Miejskiej Komisji Wyborczej o wybraniu na radng 31.08.2022
19 Swiadectwo pracy (za zgodnosc¢ z oryginatem) 31.08.2022
20 Swiadectwo pracy (za zgodnosc¢ z oryginatem) 31.08.2022
21 Swiadectwo pracy (za zgodnos¢ z oryginatem) 31.08.2022
22 Swiadectwo pracy (za zgodnos$c¢ z oryginatem) 31.08.2022
23 Swiadectwo pracy (za zgodnosc¢ z oryginatem) 31.08.2022
24 Swiadectwo pracy (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
25 Swiadectwo pracy (za zgodno$¢ z oryginatem) 31.08.2022
26 Zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy 31.08.2022
27 Swiadectwo pracy (za zgodnosc z oryginatem) 31.08.2022
28 Swiadectwo pracy (za zgodnos$c¢ z oryginatem) 31.08.2022
29 Swiadectwo pracy (za zgodnosc¢ z oryginatem) 31.08.2022
30 Skierowanie na badania wstepne 31.08.2022
Orzeczenie lekarskie 31.08.2022
B 1 Umowa o prace 25.08.2022
2 Kwestionariusz osobowy dla pracownika 01.09.2022
3 Karta opisu stanowiska pracy -
4 Whiosek o nadanie uprawnien uzytkownika systemu 01.09.2022
informatycznego e
5 Karta upowaznienia do systemu SIMPLE 01.09.2022
6 Karta szkolenia wstepnego w dziedzine bhp 02.09.2022
Oswiadczenie pracownika no zapoznaniu sie z ryzykiem
zawodowym 02.09.2022
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Tabela nr 13 (cze$¢ 2/2): Wykaz dokumentéw poddanych kontroli - Pracownik nr ewiden.

516
w| Nrz
A
; Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z Ustawg o ochronie zdrowia przez
|nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych i 02.09.2022
|zobowigzanie do przestrzegania w/w Ustawy.
Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z zasadami
epidemiologicznymi 5 02.09.2022
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkami i zasadami w
7 zakresie zapobiegania powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie
pozaréw oraz z zadaniami na wypadek zagrozenia pozarowego
8 Oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem pracy i regulaminem
wynagradzania
Oswiadczenie, o zapoznaniu si¢ z i zobowigzaniu do przestrzegania
- treéci regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania, regulaminu
organizacyjnego i informacji o warunkach zatrudnienia, o ktorej
mowa w art. 29 Kodeksu Pracy
- przepiséw i zasad dotyczacych bhp
- polityka bezpieczenstwa informaciji,
- regulaminem funkcjonowania monitoringu,
- wewnetrzng politykg antymobbingowa,
9 - Kodeksem Etyki Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. A.
Sokotowskiego
- Informacjg dla pracownikéw Szpitala Powiatowego im. A.
Sokotowskiego w Ztotowie wskazujgcg obowigzujgce normy prawne
dotyczace réwnego traktowanian w zatrudnieniu
- Zarzadzenia nr 38/2022 w sprawie organizacji udzielania
$wiadczen zdrowotnych
- obwieszczenia o obowigzujgcych w zakiadzie pracy systemach i
rozkadach czasu pracy oraz stosowanych okresach
rozliczeniowych.
10 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na dokonywanie wyptaty
wynagrodzenia za prace w innej formie niz do ragk pracownika
11 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.
12 Oswiadczenie o tajemnicy stuzbowej
13 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na potracenie z wynagrodzenia za
prace innych naleznosci niz wymienione w art. 87 § 17 K.p.
14 Informacja o warunkach zatrudnienia
15  |Klauzula informacyjna (dot. RODO)
16 Oswiadczen pracownika dla celéw obliczania miesigcznych zaliczek
na podatek dochodowy od oséb fizycznych
17 Dokument ustalajacy dodatek za wystuge lat
18 Karta obiegowa
19 Certyfikat uczestnistwa w webinarium -
20 Certyfikat uczestnistwa w szkoleniu

[Akta kontroli str. 1912 —1914]

Liste pracownikéw, ktorych akta osobowe poddano kontroli zatagczono do akt kontroli

(str. 2409).
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Kontrola wykazata, iz dokumenty nie byly przechowywane w porzadku
chronologicznym biorgc pod uwage daty umieszczone na dokurr.l.entach. l?onadto
dokumenty wplywajace bezposrednio do Dziatu Kadr i Plac/SgkCJl Kadr nie .byl-y
oznaczone data wplywu do dziatu/sekcji co utrudnia weryfikacje chronologii ujecia
dokumentéw w aktach osobowych. Kolorem pomaraficzowym zaznaczono w tabelagh
nr 5 - 13 powyzej daty wskazujgce na niezachowanie chronologii przec'howywanla}
dokumentow, co jest niezgodne z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rgdzmy, Prgcy I
Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej

(Dz.U.2018.2369).

Nie przestrzegano zasad numerowania dokumentéw przechowywanych w aktach
osobowych tj. stwierdzono (kolor niebieski w tabelach 5 — 13):

- 7 przypadkéw przechowywania pod jednym numerem wigcej niz jednego
dokumentu (w tym przypadki, w ktérych dokumenty przechowywane pod
jednym numerem miaty rézne daty),

- 2 przypadki numerowania dokumentéw z dopiskiem litery po numerze
(po numerze 26 znajduja si¢ dokumenty o numerach 26a i 26b).

Powyzsze dziatanie jest niezgodne z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracownicze;.
Ponadto nalezy pamigtaé, iz zgodnie z zapisami § 4 ust. 2 rozporzadzenia:
,» OSwiadczenia lub dokumenty znajdujgce si¢ w czesci A, B i C akt osobowych
pracownika, powigzane ze sobq tematycznie, mozna przechowywaé w wydzielonych
czgsSciach, kiorym przyporzgdkowuje si¢ odpowiednio numery Al, Bl, CI i kolejne;
w takim przypadku przechowywanie w porzqdku chronologicznym, numerowanie oraz
tworzenie wykazu oswiadczen lub dokumentéw dotyczy kazdej z wydzielonych czesci”.
Ponadto akta nie byly prowadzone jednolicie tzn. dla niektérych pracownikéw te same
dokumenty (np. skierowanie na badanie i orzeczenie, wniosek o nadanie uprawnien
i karta upowaznienia do systemu) spinano i wpinano do akt pod jednych numerem, dla
innych pracownikéw ujmowano je w aktach oddzielnie (prawidlowo).

W trakcie trwania kontroli dokonano zanumerowania dokumentu .Orzeczenie
lekarskie” z czgsci A akt osobowych pracownika nr 516 (spigty tacznie
ze skierowaniem na badania lekarskie pod numerem 30) jako dokument 31 oraz
wpisano go do wykazu akt cze$é A pod numerem 31.

Nie dokonano wpisu w wykazie akt czesci A pracownika nr 485 dokumentu
skierowanie na badanie wstgpne, zanumerowanego jako dokument 8, umieszczonego
w czesci A akt osobowych tego pracownika.

[Akta kontroli str. 1903]

W aktach osobowych czg$é¢ A pracownika nr 485 pod numerem 6 znajduje sie
dokument (kopia $wiadectwo pracy) nie potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez
pracodawce lub osobg przez niego upowazniong co jest niezgodne z zapisami § 5
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U.2018.2369).
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Podczas kontroli sprawdzono, czy w wybranych do kontroli aktach osobowych,
w okre81e od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r., znajdowaly si¢ dokumenty dotyczqce
poinformowania pracownikow o ryzyku zawodowym, ktére wigze si¢
z wykonywang praca, oraz o zasadach ochrony przed zagrozeniami (art. 226
pkt 2 Kodeksu pracy),
- poinformowania pracownikdw o celu, zakresie oraz sposobie zastosowania
monitoringu (art. 22° § 8 Kodeksu pracy),
- dokumenty potwierdzajace ukonczenie wymaganego szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy,
- skierowania na badania lekarskie i orzeczenia lekarskie dotyczace:
wstepnych badan lekarskich (art. 229 § 1 pkt 2 Kodeksu pracy), okresowych
i kontrolnych badan lekarskich (art. 229 § 2 1 5 Kodeksu pracy),
- dokumenty ktérych umieszczenie w aktach osobowych okreslono
w przepisach wewngtrznych jednostki kontrolowane;j.

Stwierdzono nast¢pujgce nieprawidtowosci:

1. Pracownik nr ewidencyjny 516:

- brak "O$wiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z instrukcjami bhp
wywieszonymi w zakladzie pracy" stanowigcego zalgcznik nr 5
Procedury Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng pracy BP-
4.4.6-01 Zarzadzanie ryzykiem zawodowym zatwierdzonym dnia
23.04.2019 r. przez Dyrektor Szpitala Powiatowego w Zlotowie Panig
Joanne Harbuzinska-Turek,

-  brak dokumentu "Karta przebiegu procesu adaptacji spoleczno-
zawodowej pracownika szpitala" stanowiacego zatacznik nr 2 Procedury
Systemu Zarzadzania Jakoscia QP-4/ZZ-01 Program adaptacji
zawodowej pracownikow,

- brak o$wiadczenia pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokotowskiego w Ztotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami Kodeksu Etyki
Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Ztotowie wprowadzonych zarzadzeniem Nr 138/2021 Dyrektora.

2. Pracownik nr ewidencyjny 429:

- brak dokumentu "Karta przebiegu procesu adaptacji spoleczno-
zawodowej pracownika szpitala" stanowigcego zatgcznik nr 2 Procedury
Systemu Zarzadzania Jakoscia QP-4/ZZ-01 Program adaptacji
zawodowej pracownikow,

- brak o$wiadczenia pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokotowskiego w Ztotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami Kodeksu Etyki
Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie wprowadzonych zarzadzeniem Nr 138/2021 Dyrektora,

3. Pracownik nr ewidencyjny 254:

- brak "O$wiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z instrukcjami bhp
wywieszonymi w zakladzie pracy" stanowigcego zalgcznik nr 5
Procedury Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng pracy BP-
4.4.6-01 Zarzadzanie ryzykiem zawodowym zatwierdzonym dnia
23.04.2019 r. przez Dyrektor Szpitala Powiatowego w Zlotowie Panig
Joanne Harbuzinska-Turek,
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- brak o$wiadczenia pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokotowskiego w Ztotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami Kodeksu Etyki
Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokolowskiego
w Ztotowie wprowadzonych zarzgdzeniem Nr 138/2021 Dyrektora.

4. Pracownik nr ewidencyjny 04:

- brak "Oswiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z instrukcjami bhp
wywieszonymi w zakladzie pracy" stanowigcego zalacznik nr 5
Procedury Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng pracy BP-
4.4.6-01 Zarzadzanie ryzykiem zawodowym zatwierdzonym dnia
23.04.2019 1.,

- brak oswiadczenia pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokotowskiego w Zlotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami Kodeksu Etyki
Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokolowskiego
w Ztotowie wprowadzonych zarzadzeniem Nr 138/2021 Dyrektora.

5. Pracownik nr ewidencyjny 485:

- brak dokumentu "Karta przebiegu procesu adaptacji spoleczno-
zawodowej pracownika szpitala" stanowigcego zatacznik nr 2 Procedury
Systemu Zarzadzania Jakoscia QP-4/ZZ-01 Program adaptacji
zawodowej pracownikow,

- brak o$wiadczenia pracownika Szpitala Powiatowego im. Alfreda
Sokolowskiego w Ztotowie o zapoznaniu si¢ z zasadami Kodeksu Etyki
Pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie wprowadzonych zarzadzeniem Nr 138/2021 Dyrektora.

Obowigzujgca w  okresie kontrolowanym procedura systemu zarzgdzania
bezpieczenstwem i higieng pracy BP-6.1.2-01 Zarzagdzanie ryzykiem zawodowym
zatwierdzona 12.02.2021 r. przez Joanng¢ Harbuzinskg — Turek zawiera zapisy:
., Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze obowigzujg w calym Szpitalu
Powiatowym im. Alfreda Sokotowskiego w Zlotowie” (pkt 3), ,, Po oszacowaniu ryzyka
zawodowego dla kazdego stanowiska pracy, osoby na nim zatrudnione zapoznajg sie
z nim lqcznie z zalecanymi Srodkami profilaktycznymi co potwierdzajg wlasnorecznym
podpisem na oSwiadczeniach (zalgcznik nr 5), ktére bedg przechowywane w aktach
osobowych” (pkt 4.5), ,, Za nadzoér nad realizacjq procedury odpowiada Koordynator
ds. BHP” Pan Sebastian Urbanski (pkt 5.2).

[Akta kontroli str. 1717 — 1740]

Kodeks etyki pracownikéw Szpitala Powiatowego im. Alfreda Sokotowskiego
w Zlotowie wprowadzony zarzadzeniem nr 138/2021 z dnia 30.12.2021 r. zawiera zapis
»Z Kodeksem Etyki majg obowigzek zapoznaé si¢ wszyscy Pracownicy. Oswiadczenie
o zapoznaniu si¢ pracownika z Kodeksem dolgcza si¢ do jego akt osobowych’.
Zarzadzenie nr 138/2021 zawiera natomiast zapis: , Za wdrozenie i realizacje
odpowiedzialnych czyni¢ Kierownikéw poszczegélnych komorek organizacyjnych.
Nadzér nad realizacjq zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Kadr i Plac’.
Funkcj¢ ta w okresie objetym kontrolg obejmowaly osoby wskazane w punkcie 5
pinize;j.
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2. Plan urlopéw i jego zmiany

W trakcie kontroli zweryfikowano ustalenie przez pracodawce planu urlopéow

wypoczynkowych na rok 2022 zgodnie z art. 163 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U.2020.1320 ze zm.).

Plan spor?qdzono z podzialem na komorki organizacyjne szpitala. Plan kazdego
z pracownikéw zatwierdzony byl podpisem pracownika, a plan danej komorki
organizacyjnej szpitala podpisem Dyrektora szpitala.

Urlopéw wypoczynkowych udzielano na podstawie planu urlopéw. W przypadkach,
w ktorych pracownik chcial wykorzysta¢ urlop w innym terminie niz zaplanowany
w planie urlopéw skladat |, Wniosek pracownika o przesuniecie terminu urlopu
wypoczynkowego .

Planem urlopéw, zgodnie z ww. art. 163 § 1 nie objeto czesci urlopu udzielanego
pracownikowi zgodnie z art. 1672, tzw. urlopu na zadanie. Urlopu tego udzielano
na podstawie wnioskow o urlop na zadanie.

3. Ewidencja czasu pracy

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia
2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. 2018.2369) § 6 zawiera zapis:
,,Pracodawca prowadzi oddzielnie dla kazdego pracownika dokumentacje w sprawach
zwigzanych ze  stosunkiem pracy obejmujgcq: 1)  dokumenty  dotyczqce
ewidencjonowania czasu pracy, w sklad ktérych wchodzq: a) ewidencja czasu pracy”.
W toku kontroli kontrolujacy otrzymal ewidencje¢ czasu pracy wybranych losowo
pracownikéw w postaci indywidualnych miesigcznych kart czasu pracy
wygenerowanych z programu PlanowaniePracy.pl.

W trakcie kontroli zweryfikowano zgodno$¢ ewidencji czasu pracy z listami obecnosci
pracownikéw w pracy. Zestawienie pracownikéw, ktorych czas pracy w wybranych
miesigcach, tj. marcu i lipcu 2022 r., poddano weryfikacji zawiera tabela nr 14 ponize;j.

Tabela nr 14 (czesé 1/2): Zestawienie weryfikowanych indywidualnych miesigcznych kart
czasu pracy za miesigce marzec i lipiec 2022 roku.

Numer
Lp.| ewidencyjny Dziat wg karty Okres Uwagi
racownika
1 1061 Zespot rehabilitacji domowej marzec 2022 zgodne
2 367 Dziat rehabilitaciji marzec 2022 niezgodne
3 1107 marzec 2022 zgodne
4 366 Oddziat ginekologiczno-potozniczy z marzec 2022 zgodne
5 365 pododdziatem noworodkéw marzec 2022 zgodne
6 257 marzec 2022 zgodne
7 525 : marzec 2022 zgodne
8 523 Blok operacyjny marzec 2022 zgodne
9 1577 Poradnia ginekologiczno-potoznicza | marzec 2022 niezgodne
10 1438 Poradnia kardiologiczna marzec 2022 niezgodne
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Tabela nr 14 (cze$¢ 2/2): Zestawienie weryfikowanych indywidualnych miesiecznych kart czasu
pracy za miesigce marzec i lipiec 2022 roku.

Numer
Lp.| ewidencyjny Dziat wg karty Okres Uwagi
racownika -
11 1437 Poradnia choréb wewnetrznych marzec 2022 niezgodne
12 516 marzec 2022 _zgodne
13 970 ZWRM specjalistyczny Ztotow marzec 2022 niezgodne
14 580 marzec 2022 niczgg:dne
: marzec 2022 zgodne

155’ ggg ZWRM podstawowy Jastrowie T T Zgodne
16 916 lipiec 2022 __zgodne
17 947 lipiec 2022 niezgodne
18 442 Zarzad lipiec 2022 zgodne
19 443 lipiec 2022 zgodne
20 351 lipiec 2022 __zgodne
21 1588 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy lipiec 2022 zgodne
22 827 Oddziat wewnetrzny lipiec 2022 _zgodne
23 375 lipiec 2022 zgodne
24 275 lipiec 2022 niezgodne
25 403 lipiec 2022 zgodne
26 306 lipiec 2022 zgodne
27 297 lipiec 2022 zgodne
28 1475 lipiec 2022 zgodne
29 1319 lipiec 2022 zgodne
30 1368 lipiec 2022 zgodne
31 964 lipiec 2022 zgodne
32 945 lipiec 2022 zgodne
33 307 lipiec 2022 zgodne
34 999 lipiec 2022 zgodne
35 348 lipiec 2022 zgodne
36 1103 Oddziat psychiatryczny lipiec 2022 zgodne
37 1046 lipiec 2022 zgodne
38 1007 Oddziat terapii uzaleznien od alkoholu | lipiec 2022 zgodne
39 1005 (Piecewo) lipiec 2022 zgodne
40 975 lipiec 2022 zgodne
41 1024 Zaktad opiekunczo-leczniczy lipiec 2022 zgodne
42 1142 lipiec 2022 zgodne
43 367 Dziat rehabilitacji lipiec 2022 zgodne
44 1444 lipiec 2022 zgodne
45 1061 Zespot rehabilitacji domowej lipiec 2022 zgodne
46 1359 Oddziat wewnetrzny lipiec 2022 niezgodne
47 1450 Poradnia chirurgiczna lipiec 2022 niezgodne
48 1439 Apteka szpitalna lipiec 2022 zgodne
49 520 ZWRM podstawowy w Jastrowiu lipiec 2022

50 970 lipiec 2022 zgodne
51 817 lipiec 2022

ZWRM specjalistyczny Ztotow

52 526 lipiec 2022

53 641 lipiec 2022 niezgodne
54 612 lipiec 2022 zgodne

[Akta kontroli str. 2289 — 2359, 2635 — 2670, 2671 — 2721]
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Stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1.

3.

Niezgodnos$¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika
nr ewidencyjny 367 w dniu 14.03.2022 r. tj. od godziny 10:25 do 18:00,
z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja czasu pracy za miesigc marzec
2022 R.” dzial: rehabilitacja) tzn. od 10:10 do 17:45 (ilo$¢ przepracowanych
godzin prawidlowa).

[Akta kontroli str. 2291 — 2292]

Niezgodno$¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika
nr ewidencyjny 1577 w dniach:

- 03.03.2022r.,

= 10:08.2022 1.,

- 17.03.2022 1.5

- 24.03.2022r.,

- 31.03.2022r.,
tj. od godziny 07:30 do 15:05, z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja
czasu pracy za miesigc marzec 2022 R.” dzial: Poradnie specjalistyczne)
tzn. od 07:00 do 14:35 (ilo$¢ przepracowanych godzin prawidtowa).

[Akta kontroli str. 2302 — 2303]

Niezgodno$é czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika
nr ewidencyjny 1438 w dniach:

= 03.03.2022 1.,

- 07.03.2022 1.,

- 10.03:2022 1.,

- 11.03.2022 r.,

- 14.03.2022 .,

-. 15.03:2022 1.,

=:17.03.2022 r.;

- 18.03.2022r.,

- 21.03.2022r.,

- 22.03.2022 1.,

- 24.03.2022r.,

- 25.03.2022 1.,

- 28.03.2022r.,

= 31.03.2022:x.,
tj. od godziny 07:30 do 15:05, z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja
czasu pracy za miesigc marzec 2022 R.” dzial: Poradnie specjalistyczne)
tzn. od 07:00 do 14:35 (ilo$¢ przepracowanych godzin prawidtowa).

[Akta kontroli str. 2304 —2305]

Niezgodnosé¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika

nr ewidencyjny 1437 w dniach:
- 02.03.2022r.,

04.03.2022 1.,
08.03.2022 .,
09.03.2022 1.,
11.03.2022 .,
15.03.2022 1.,
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- 16.03.2022 .,
- 18.03.2022 .,
- 22.03.2022 r.,
=.23.03.2022 .,
- 29.03.2022 1.,
- 30.03.2022r.,
- 31.03.2022r.,
tj. od godziny 07:30 do 15:05, z zapisami na liScie obecnosci (,,Ewidencja
czasu pracy za miesigc marzec 2022 R.” dzial: Poradnie specjalistyczne)
tzn. od 07:00 do 14:35 (ilo$¢ przepracowanych godzin prawidlowa) oraz
- niezgodnos$¢ czasu pracy wskazanego w karcie czasu pracy w dniu
03.03.2022 r. tj. od godziny 11:25 do 19:00, z zapisami na liscie
obecnosci tzn. od 07:00 do 14:35 (ilo$¢ przepracowanych godzin

prawidtowa).
[Akta kontroli str. 2306 — 2307]

. Niezgodno$¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika

nr ewidencyjny 970 tj. od godziny 07:00 do godziny 17:55 dnia 30.03.2022
r., z zapisami na liScie obecnosci (,,Ewidencja czasu pracy za miesigc marzec
2022 R.” dzial: ZRM Okonek tzn. od 07:00 do 19:00 (ilos¢
przepracowanych godzin niezgodna). Pismem 2z dnia 15.02.2023 r.
wyjasniono  zaistniala niezgodno$¢: ,Z  informacji  otrzymanych
od Koordynatora ds. SOR niezgodnos¢ czasu pracy pracownika nr 970, 641
wynika z nieprawidliowego ujecia na liscie obecnosci oraz karcie czasu

pracy godzin pracy pracownika”.
[Akta kontroli str. 2352 — 2353, 2628 — 2629]

. Niezgodnos$¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika

nr ewidencyjny 580 tj. od godziny 19:00 dnia 31.03.2022 r. do godziny
07:00 dnia 01.04.2022 r., z zapisami na listach obecnosci:
»Ewidencja czasu pracy za miesigc marzec 2022 R.” dzial: ZRM
Jastrowie tzn. od godziny 19:00 dnia 31.03.2022 r. do godziny 07:00
dnia 01.04.2022 1.,
- Ewidencja czasu pracy za miesigc marzec 2022 R.” dzial: ZRM S
Zlotow, tzn. od godziny 19:00 dnia 31.03.2022 r. do godziny 07:00
dnia 01.04.2022 r.
Zgodnie z listami obecnosci dyzur byl pelniony réwnoczesnie w dwéch
karetkach.
[Akta kontroli str. 2352 — 2353, 2628 — 2629, 2660, 2637]

. Niezgodnos¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika

nr ewidencyjny 947 w dniu 19.07.2022 r. tj. od godziny 07:30 do 15:05,
z zapisami na liScie obecnosci (,Ewidencja czasu pracy za miesiac lipiec
2022 R.” dzial: ksiggowos¢) tzn. ,uspr.” (ilos¢ przepracowanych godzin
niezgodna). Pismem z dnia 15.02.2023 r. wyjasniono zaistniala niezgodno$é:
» Pracownik nr 947 w dniu 19.07.2022 wykorzystal godziny nadliczbowe
wynikajgce z wypracowanych ponad czas pracy obowigzujgcy danego
pracownika”.

[Akta kontroli str. 2309 — 2310, 2628 — 2629]
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8.

10.

Nlezgodnoéé czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika
nr ewidencyjny 275 tj. od godziny 19:00 dnia 01.07.2022 r. do godziny
07:00 dnia 02.07.2022 r., z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja czasu
pracy za miesigc lipiec 2022 R.” dzial: oddzial wewnetrzny) tzn. od 07:00
do 19:00 dnia 01.07.2022 r. (ilo$¢ przepracowanych godzin prawidiowa).
[Akta kontroli str. 2318 —2319]

Niezgodnos$¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika
nr ewidencyjny 1359 w dniach:

.1 12072022 #i;

= 12072002 1.,

= 13.07.2022 1.

- 14.07.2022 .,

= 15072022 1.;

- 18.07.2022r.,

- 19.07.2022 r.,

- 20.07.2022r.,

- 21.07.2022 1.,

- 22072022 1.,

= 25.07.2022 1,

= 26.07.2022 1.,

- . 27072022 1.,

- 28.07.2022r.,
tj. od godziny 07:00 do 14:35, z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja
czasu pracy za miesigc lipiec 2022 R.” dziak: oddzial wewnetrzny)
tzn. od 07:30 do 15:05 (ilo$¢ przepracowanych godzin prawidiowa).

[Akta kontroli str. 2342 —2343]

Niezgodnos¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika
nr ewidencyjny 1450 w dniach:
- 01072022 1.,
19.07.2022 r.,
22.07.2022 r.,
26.07.2022 1.,
28.07.2022 r.,
29.07.2022 1.,
tj. od godziny 07:30 do 15:05, z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja
czasu pracy za miesiac lipiec 2022 R.” dzial: Poradnie specjalistyczne)
tzn. od 07:00 do 14:35 (ilo$é przepracowanych godzin prawidtowa) oraz
- niezgodno$é czasu pracy wskazanego w karcie czasu pracy w dniu
27.07.2022 1. tj. od godziny 11:25 do 19:00, z zapisami na licie
obecnosci tzn. od 11:25 do 14:35 (ilo$¢ przepracowanych godzin
niezgodna). Pismem z dnia 15.02.2023 r. wyjasniono zaistnialg
niezgodno$é: ,, Niezgodno$¢ czasu pracy pracownika nr 1450 wynika
z nieprawidlowego ujecia na liscie obecnosci godzin pracy. Pracownik
w tym dniu pracowat do godziny 19,00™.
[Akta kontroli str. 2344 — 2345, 2628 — 2629]

11. Niezgodno$¢ czasu pracy wskazanego na karcie czasu pracy pracownika

nr ewidencyjny 641 tj. dnia 15.07.2022 r. od godziny 10:00 do godziny
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19:00, z zapisami na liscie obecnosci (,,Ewidencja czasu pracy za mic?sw}c’:
lipiec 2022 R.” dzial: Karetka POl 063 tzn. od 07:09 do 19:00 (ilos¢
przepracowanych godzin niezgodna). Pismem. z dnlg ' 15.02.2023 1.
wyjasniono  zaistnialg niezgodnos¢:  ,,Z informacji ' otrzymanych
od Koordynatora ds. SOR niezgodnos$¢ czasu pracy pracownika nr ?70, 641
wynika z nieprawidlowego ujecia na liscie obecnosci oraz karcie czasu

racy godzin pracy pracownika’.
: [Akta kontroli str. 2357 — 2358, 2628 — 2629]

Pismem SZP-NK-80/2023 z dnia 14.02.2022 r. poinformowano, iz ,, Za ewidencje¢ czasu
pracy w programie Planowanie Pracy odpowiadajq kierownicy komdrek
organizacyjnych, zespoléw, ktérych to dotyczy np.: na oddziatach Panie oddzialowe,
na rehabilitacji  kierownik rehabilitacji, kierownik apteki. Za kontrole pionu

medycznego odpowiada Naczelna Pielegniarka, niemedycznego kadry”.
[Akta kontroli str. 2570 — 2572]

4. Badania lekarskie

Kontroli poddano wazno$¢ w okresie objetym kontrola, tj. od 01.10.2021 r.
do 30.09.2022 r., orzeczen lekarskich (badan lekarskich) znajdujacych sie w aktach
osobowych 10 losowo wybranych pracownikéw. Zestawienie kontrolowanych akt
osobowych i orzeczen zawiera tabela nr 15 ponizej. Nie stwierdzono bledow.

Tabela nr 15: Zestawienie badar lekarskich kontrolowanych pod wzgledem ich obowiazywania
w okresie kontrolowanym (01.10.2021 - 30.09.2022).

: Niner ol Data ‘ Bada?‘ie lekarskie T
p- osobowych | skierowania Data badania umerj o oejn_ego
; ; ; ) v orzeczenia _badania
1 269 20.04.2021 26.04.2021 325/2021 26.04.2015
2 96 01.04.2021 09.04.2021 248/2021 09.04.2024
3 235 13.03.2018 27.03.2018 357/2018 27.03.2023
4 36 07.03.2018 27.03.2018 359/2018 27.03.2022
18.03.2022 23.03.2022 215/2022 23.03.2026

5 310 03.12.2019 17.12.2019 1152/2019 03.12.2019
6 324 15.09.2020 25.09.2020 786/2020 25.09.2023
7 226 29.01.2021 03.03.2021 34/2021 03.03.2024
8 148 22.01.2021 25.01.2021 179/2021 30.01.2023
9 421 21.07.2021 22.07.2021 004472/2021 22.07.2024
10 244 17.08.2020 16.09.2020 000442/2020 20.09.2023

S. Informacja o osobach, ktére w okresie objetym kontrola zajmowaly

stanowiska kierownika dzialu kadr i plac/sekcji kadr.

W okresie od 01.10.2021 r. do 30.06.2022 r. Kierownikiem Dziatu Kadr i Ptac
. Réwnoczesnie od dnia 07.03.2022 r. do dnia 25.05.2022 r.
. Od 25.05.2022 r. szpital

byla Pani

Kierownikiem Sekcji Kadr byta Pani
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poszukiwal kierownika sekcji kadr i od 01.09.2022 r. stanowisko to objela i piastowata

do konca okresu objetego kontrolg Pani
[Akta kontroli str. 2570 — 2597]
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IV. Weryfikacja prawidlowosci zawierania uméw cywilnoprawnych
w zakresie Swiadczen medycznych w okresie od 01.10.2021 r. do

30.09.2022 r.

W okresie objetym kontrola, tj. od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r.
przeprowadzono lacznie 63 konkursy na udzielanie §wiadczen zdrowotnych’:
- konkursy ofert nr 31/2021 do 50/2021,
- konkursy ofert nr 1/2022 do 42/2022.

Dokonano weryfikacji ogloszen konkursow ofert nr: 31/2021, 42/2021, 50/2021,
11/2022, 32/2022, 36/2022, 40/2022, 42/2022 pod wzgledem zgodnosci z ustawg z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2021.711 ze zm., a od 18.03.2022 r.
Dz.U.2022.633 ze zm.), w szczeg6lnosci z art. 26 tej ustawy, a co za tym idzie
zgodnosci z artykulami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U.2021.1285 ze zm.)

wskazanymi w art. 26 ust. 4 ustawy o dziatalno$ci lecznicze;j.
[Akta kontroli str. 2410 — 2509]

Stwierdzone nieprawidtowosci:

- do opisu przedmiotu zaméwienia (ogtoszenie, SWKO) nie stosowano nazwy
ikodow (tzw. CPV) okreslonych we Wspélnym Stowniku Zaméwien
okreslonym w rozporzadzeniu nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspélnego Stownika Zamoéwien (D.U.UE.L.2002.340.1 ze zm.) co jest
niezgodne z zapisami art. 141 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz.U.2021.2185 ze zm.).

Inne nieprawidtowosci:

- ogloszenia konkurséw ofert nie zawieraja w swojej tresci daty ogloszenia,
tj. daty z ktérg Dyrektor szpitala sktadajac podpis na ogloszeniu zatwierdza
ogloszenie; jedyna datg jaka mozna uznaé za ogloszenie konkursu/rozpoczecie
konkursu ofert jest data publikacji na stronie internetowej szpitala.

Kazdorazowo w odniesieniu do ww. konkurséw ogloszenie konkursu ofert publikowano
na stronie internetowej szpitala: https:/szpital.zlotow.pl/zatrudnienie/konkursy-ofert
wraz z szczegotowymi warunkami konkursu ofert oraz formularzem ofertowym.

Kazdorazowo w odniesieniu do ww. konkurséw Dyrektor szpitala powotywat
zarzadzeniem  wewnetrznym  komisje konkursowa, ktorej zadaniem bylo
przeprowadzenie konkursu, komisja za$ sporzadzata protokot z otwarcia ofert.

’ Z uwagi na fakt, iz ogloszenia o konkursach nie zawierajg daty ogloszenia konkursu, za takowa
napotrzeby  kontroli uznano date =z jaka  konkurs  zostal ogloszony na stronie
https://szpital.zlotow.pl/zatrudnienie/konkursy-ofert
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Kontroli poddano zgodno$é¢ procedury wyboru ofert z SWKO i dokonano jej
w odniesieniu do konkurséw:

1.

Konkurs ofert nr 32/2022

Udostepniony na stronie szpitala w dniu 07.06.2022 r.
Data powolania komisji konkursowej 06.06.2022 r.
Data otwarcia ofert 10.06.2022 r. godz. 10:30.

Ilo$¢ ofert zlozonych w terminie: 4.

[Akta kontroli str. 2517 — 2523, ]

Spelnienie warunkéw opisanych w SWKO IV pkt 11 tj. ,,Oferte nalezy zlozyé
w zamknietej kopercie z napisem ., Konkurs ofert nr 32/2022 " ... w terminie
do dnia 10.06.2022 r. do godziny 9:00":

- oferta nr 1 ztozona w terminie: 07.06.2022 r., opis koperty niezgodny
zSWKO: ,Formularz ofertowy konkurs 27/2022

- oferta nr 2 ztozona w terminie: 07.06.2022 r., opis koperty niezgodny
7z SWKO: ,,Formularz ofertowy konkurs 27/2022 ’,

- oferta nr 3 zlozona w terminie: na kopercie nie umieszczono daty
wplywu oraz numeru z ksigzki korespondencji, wplyw zostal
odnotowany w ksigzce korespondencji w dniu 09.06.2022 pod numerem
1788, opis koperty niezgodny z SWKO: ., Konkurs ofert nr 27/2022 —
PSYCHIATRIA — LEKARZ” poprawiono numer 27 recznie na 32 (brak
podpisu i daty zmiany numeru),

- oferta nr 4 zlozona w terminie: na kopercie nie umieszczono daty
wplywu oraz numeru z ksiazki korespondencji, wptyw zostal
odnotowany w ksigzce korespondencji w dniu 08.06.2022 pod numerem
1798, opis koperty wlasciwy.

Formularz ofertowy i zataczniki:

- oferta nr 1 — formularz ofertowy z poprawianym recznie numerem
7 27/2022 na 32/2022 (brak podpisu i daty dokonania zmiany),

- oferta nr 2 — formularz ofertowy z poprawianym recznie numerem
7 27/2022 na 32/2022 (brak podpisu i daty dokonania zmiany),

- oferta nr 3 — formularz ofertowy z poprawianym recznie numerem
7 27/2022 na 32/2022 (brak podpisu i daty dokonania zmiany),

- oferta nr 4 — zgodne z SWKO.

Protokoél z otwarcia ofert postepowania konkursowego nr 32/2022 sporzadzony
w dniu 10.06.2022 r. podpisali wszyscy cztonkowie komisji (

) ), ktorzy byli
odpowiedzialni za prawidiowe dokonanie rozstrzygniecia konkursu ofert.

Ogloszenia o rozstrzygnieciu konkursu ofert dokonano niezgodnie z art. 151
ust. 2 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 1. 0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz zapisami zawartymi w ogloszeniu
konkursu ofert, tzn. o rozstrzygnieciu konkursu nie poinformowano oferentéw
pisemnie, a taki obowiazek wynika z ogloszenia 32/2022: ,, O rozstrzygnieciu
konkursu oferenci zostang powiadomieni pisemnie”, Ponadto ogloszenie
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o rozstrzygnigciu winno zawiera¢ informacje wskazane w art. 151 ust. 4
WW. ustawy.

Oferta nr 1 - zawarto umowe nr 9/DS/2022 z dnia 29.06.2022 r.,
Oferta nr 2 - zawarto umowe nr 10/DS./2022 z dnia 29.06.2022 r.,
Oferta nr 3 - zawarto umowe nr 11/DS/2022 z dnia 29.06.2022 r.,
Oferta nr 4 - zawarto umowg nr 13/KC/2022 z dnia 29.06.2022 r.,

. Konkurs ofert nr 36/2022

Udostepniony na stronie szpitala w dniu 09.09.2022 r.
Data powolania komisji konkursowej 19.09.2022 r.
Data otwarcia ofert 20.09.2022 r. godz. 10:30.

[lo$¢ ofert ztozonych w terminie: 8.

Spetnienie warunkéw opisanych w SWKO IV pkt 11 tj. ,,Oferte nalezy zlozyé
w zamknigtej kopercie z napisem , Konkurs ofert nr 36/2022” ... w terminie
do dnia 20.09.2022 r. do godziny 9:00":

- ofertanr 1 ztozona w terminie, opis koperty wiasciwy,

- oferta nr 2 ztozona w terminie, opis koperty wiasciwy,

- oferta nr 3 ztozona w terminie, opis koperty whasciwy,

- oferta nr 4 ztozona w terminie, opis koperty whasciwy,

- ofertanr 5 ztozona w terminie, opis koperty wlasciwy,

- oferta nr 6 ztozona w terminie, opis koperty wlasciwy,

- oferta nr 7 ztozona w terminie, opis koperty whasciwy,

- oferta nr 8 ztozona w terminie, opis koperty wilasciwy.

Formularz ofertowy i zalgczniki:

- ofertanr 1 — zgodna z SWKO,

- ofertanr 2 — zgodna z SWKO,

- oferta nr 3 - brak o$wiadczenia, ,ze w posiadaniu Udzielajgcego
zaméwienia znajduje si¢ komplet aktualnych dokumentéw wymaganych
do zlozenia oferty”,

- oferta nr 4 - brak o$wiadczenia, ,ze w posiadaniu Udzielajgcego
zamowienia znajduje si¢ komplet aktualnych dokumentéw wymaganych
do zlozenia oferty”,

- oferta nr 5 - brak o$wiadczenia, ,ze w posiadaniu  Udzielajgcego
zamowienia znajduje si¢ komplet aktualnych dokumentéw wymaganych
do zlozenia oferty”,

- oferta nr 6 - brak oswiadczenia, ,ze w posiadaniu Udzielajgcego
zamowienia znajduje si¢ komplet aktualnych dokumentow wymaganych
do zlozenia oferty”,

- ofertanr 7 — zgodna z SWKO,

- oferta nr 8 — zgodna z SWKO.

Z wyjasnien ustnych Pani Anny Lanskiej wynika, iz za wyzej wspomniane
oswiadczenie o tredci: o$wiadczam, ,ze w posiadaniu  Udzielajgcego
zamowienia znajduje si¢ komplet aktualnych dokumentéw wymaganych
do zlozenia oferty”, uznano zaznaczenie przez oferenta na formularzu
ofertowym wlasciwego pola w liscie zatacznikéw usytuowanego przy
wspomnianym o$wiadczeniu (jako zaznaczenie, ze oferent sktada
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ww. o$wiadczenie) i zlozenie przez oferenta podpisu na formularzu
ofertowym. W rozumieniu kontrolujacego formularz ofertowy z gory
okresla, iz o§wiadczenie to ma by¢ ztozone w formie zalgcznika.

Protokét z otwarcia ofert postepowania konkursowego nr 36/2022 sporzadzony
w dniu 20.09.2022 r. podpisali wszyscy czionkowie komisji (

5 A 2 ), ktérzy
byli odpowiedzialni za prawidtowe dokonanie rozstrzygnigcia konkursu ofert.

Ogloszenia o rozstrzygnigciu konkursu ofert dokonano niezgodnie z art. 151
ust. 2 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz zapisami zawartymi w ogloszeniu
konkursu ofert, tzn. o rozstrzygnieciu konkursu nie poinformowano oferentow
pisemnie, a taki obowigzek wynika z ogloszenia 36/2022: ,, O rozstrzygnieciu
konkursu oferenci zostang powiadomieni pisemnie ., Ponadto ogloszenie
o rozstrzygnigciu winno zawiera¢ informacje wskazane w art. 151 ust. 4
wWw. ustawy.

. Konkurs ofert nr 40/2022

Udostepniony na stronie szpitala w dniu 19.09.2022 1.
Data powolania komisji konkursowej 22.09.2022 r.
Data otwarcia ofert 23.09.2022 r. godz. 10:30.

[lo$¢ ofert ztozonych w terminie: 3.

Spelnienie warunkéw opisanych w SWKO IV pkt 11 tj. ,,Oferte nalezy zlozyc
w zamknietej kopercie z napisem , Konkurs ofert nr 40/2022” ... w terminie
do dnia 23.09.2022 r. do godziny 9:00™:

- ofertanr 1 ztozona w terminie, opis koperty wiasciwy,

- oferta nr 2 ztozona w terminie, opis koperty wlasciwy,

- oferta nr 3 ztozona w terminie, opis koperty wiasciwy.

Formularz ofertowy i zatgczniki:
- ofertanr 1 —zgodne z SWKO,
- oferta nr 2 — zgodne z SWKO,
- oferta nr 3 — zgodne z SWKO.

Protokél z otwarcia ofert postepowania konkursowego nr 40/2022 sporzadzony
w dniu 23.09.2022 r. podpisali wszyscy czlonkowie komisji. (

! , . ), ktoérzy
byli odpowiedzialni za prawidlowe dokonanie rozstrzygniecie konkursu ofert.

Ogloszenia o rozstrzygnigciu konkursu ofert dokonano niezgodnie z art. 151
ust. 2 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych oraz zapisami zawartymi w ogloszeniu
konkursu ofert, tzn. o rozstrzygnieciu konkursu nie poinformowano oferentéw
pisemnie, a taki obowigzek wynika z ogloszenia 40/2022: ,, O rozstrzygnigciu
konkursu oferenci zostang powiadomieni pisemnie ., Ponadto ogloszenie
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0 rozstrzygnigciu winno zawiera¢ informacje wskazane w art. 151 ust. 4
WW. ustawy.

Z wyjasnien ustnych Pani 3 wynika, iz za ogloszenie
o rozstrzygnigciu ww. konkurséw ofert w przypadku ofert przyjetych uznawano
podpisanie umowy. W przypadku odrzucenia oferty o odrzuceniu informowano
oferentéw na pismie.

Pismem SZP-NK/80/2023 z dnia 14.02.2023 poinformowano, iz ,Za organizacje
konkursow na udzielanie S$wiadczen zdrowotnych  odpowiedzialni  byli wszyscy
pracownicy dzialu kadr i ptac/sekcji kadr, ktérzy majq te czynnosci w swoich zakresach
obowiqzkéw. Publikacji na stronie internetowej  dokonujq pracownicy sekcji
informatyki”. Zakres obowiazkéw Pani (Kierownik Dziatu Kadr i Ptac od
poczatku okresu objetego kontrola do 30.06.2022 r.) zawiera zapis: ,, Nadzor nad
przygotowaniem postegpowarn konkursu ofert o udzielanie $wiadczer” oraz ., Nadzor nad
przygotowaniem umow o prace, umow zlecer dla poszczegdlnych pracownikéw oraz
umow kontraktowych o udzielanie Swiadczeri”, Tozsame zapisy zawiera zakres
obowigzkéw Pani Kierownika Kadr od 07.03.2022 r. do
25.05.2022 r. oraz Pani Kierownika Dziatu Kadr od 01.09.2022 r.

[Akta kontroli str. 2570 — 2584]

Kontrolujacy wybrat do kontroli 3 konkursy ofert (32/2022, 36/2022, 40/2022). Wyzej
wspomniane nieprawidlowosci w postaci blednie opisanych kopert, blednych
1 poprawianych numeréw formularzy, braku dat i numeréw z ksigzki korespondencji,
braku zatacznikéw, niezachowaniu wymaganej formy przekazania oferentom informacji
0 rozstrzygnieciu konkursu moze skutkowaé podwazeniem  poprawnosci
przeprowadzenia wskazanych konkurséw oraz podwazeniem obowigzywania zawartych
umoéw.

Podczas  czynnosci  kontrolnych  zweryfikowano pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa zapisy nizej wymienionych umow:

- umowa nr 2/KC/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 31.01.2022 I.,
[Akta kontroli str. 175 — 186]

- umowa nr 8/KC/2021 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Zlotowie zawarta w dniu 20.10.2021 T
[Akta kontroli str. 187 — 199]

- umowa nr 1/WI/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w  Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 25.02.2022 fi5
[Akta kontroli str. 255 — 264]

- umowa nr 10/KC/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokolowskiego w Zlotowie zawarta w dniu 31.05.2022 ¥
[Akta kontroli str. 292 — 300]
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umowa nr 13/KC/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 29.06.2022 r.,
[Akta kontroli str. 313 —320]

umowa nr 14/KC/2021 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Zlotowie zawarta w dniu 24.12.2021 r.,
[Akta kontroli str. 321 — 329]

umowa nr 9/KC/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 16.05.2022 r.,
[Akta kontroli str. 330 — 340]

umowa nr 8/DS/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Zlotowie zawarta w dniu 29.06.2022 r.,
[Akta kontroli str. 330 — 340]

umowa nr 14/KC/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 01.07.2022 r.,
[Akta kontroli str. 2364 —2372]

umowa nr 43/PP/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 30.09.2022 r.,
[Akta kontroli str. 2401 — 2408]

umowa nr 16./RM/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokolowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 25.03.2022 .,
[Akta kontroli str. 2524 — 2533]

umowa nr 13./RM/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 25.03.2022 1.,
[Akta kontroli str. 2534 —2543]
umowa nr 10/RM/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokotowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 25.03.2022 r.,
[Akta kontroli str. 2544 —2553]

umowa nr 17./RM/2022 o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu
Powiatowym im. A. Sokolowskiego w Ztotowie zawarta w dniu 25.03.2022 1.
[Akta kontroli str. 2534 —2563]

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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V. Whnioski

Whnosi si¢ o:

1.

Zapewnienie prawidlowej organizacji i realizacji $wiadczen zdrowotnych

karetki specjalistycznej oraz nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej poprzez

dostosowanie dziatalnosci do:

- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.2022.633
t.j. ze zm.),

- ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz.U.2022.1720 t.j. ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie
$wiadczen gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej
(Dz.U.2021.540 t.j.).

Zapewnienie spdjnosci zapiséw zawartych w zasadach (polityce) rachunkowosci
obowigzujacej w Szpitalu Powiatowym im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie.

Zapewnienie przestrzegania zapisOw rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecenn dotyczacych standardu rachunku
kosztow u $wiadczeniodawcow (Dz.U.2020.2045), w szczegblnosci poprzez:
- zgodne z rozporzadzeniem przypisywanie kosztow do OPK,
- sformalizowanie  stosowanych rozdzielnikéw kosztow 1  kluczy
podzialowych,
- zgodne z rozporzadzeniem ujmowanie kosztow wg kryterium rodzajowego.

Dokonywanie ksiggowan zgodnie z obowigzujagcymi zasadami (politykg)
rachunkowosci.

Zgodne z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia

10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U.2018.2369)

prowadzenie akt osobowych pracownikow, w szczegdlnosci poprzez:

- zapewnienie zachowania chronologii akt oraz poprawnej numeracji
dokumentéw w aktach osobowych,

- zapewnienie = zasad numerowania  dokumentéw m.in.  poprzez
przechowywanie pod jednym numerem wytgcznie jednego dokumentu,

- biezgce umieszczanie na wykazie akt dokumentéw wpietych do akt,

- potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw zgodnie
z zapisami § 5 ww. rozporzadzenia.

Zapewnienie ujecia w aktach osobowych pracownikow wszystkich
dokumentéw, ktére zgodnie z regulacjami wewnetrznymi (regulaminami,
procedurami) winny si¢ w tych aktach znajdowad.

Zapewnienie zgodnosci ewidencji czasu pracy w postaci list obecnosci
pracownikéw z indywidualnymi kartami czasu pracy wynikajagcymi z systemu
informatycznego.

Zapewnienie poprawnosci przeprowadzania konkurséw ofert na udzielanie

swiadczen zdrowotnych, poprzez dostosowanie do:
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- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2022.633
ze zm.)

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U.2022.2961 ze zm.)

VI. Pozostale informacje
Czynnosci kontrolne rozpoczgto 21.11.2022 r., a zakoficzono 17.02.2023 r.

Wystapienie pokontrolne zawiera 69 ponumerowanych stron oraz 38 zatagcznikow. Akta
kontroli zawieraja 2722 ponumerowanych (zadrukowanych) stron.

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoj jednobrzmigcych egzemplarzach;
jeden dla kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Zgodnie z § 25 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotow leczniczych
(Dz.U.2015.1331 t;j.) informuje si¢, iz o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu
wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodje¢cia nalezy
poinformowaé w terminie 30 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, przy
czym termin ten uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
nadane w polskiej placowce pocztowej operatora Wwyznaczonego w rozumieniu
art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz.U.2022.896
ze zm.).

Odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorca

w okresie od 01.10.2021 r. do 30.09.2022 r. ponosi kierownik Artur Bobruk
(art. 46 ust. 1 ustawy o dziatalnosci leczniczej).

Zlotow, 08 marca 2023 r.

: i STAZFOTOWSZ
Gléwny Specjalista d
ds. k i e\\ngttznej ? (T2

m ( iba Ryszard Gotawski
Podpis kontrolujgcego
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Zatgcznik nr 1

Zestawienie godzin pracy lekarzy na SOR
( godziny podane w zatacznikach do faktur)
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