Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokolowskiego w Zlotowie
ul. Szpitalna 28, 77-400 Ziotow
oglasza nabor na stanowisko:

Referent Sekcji Infrastruktury 1 Logistyki

Mozliwe formy zatrudnienia:

v/ umowa o prace
v' wymiar etatu: 1/1

Ogolny zakres zadan realizowanych na stanowisku:

Przygotowywanie wnioskow wraz z formularzami do przetargéw oraz zaopatrywanie w n/w artykuly
Prowadzenie monitoringu uméw, sporzadzanie listy kwalifikowanych dostawcoéw towarow 1 ushug,
ocena dostawcoOw towaru/ustugi

Wspolpraca 1 koordynacja pracy magazynéw w zakresie prawidlowej gospodarki zapasami i ich
zabezpieczeniem (zamdwienia z umow przetargowych)

Wystawienie dowodu WW, WZ, MM, DD

Kontakt z firmami dostarczajacymi towar do magazynow w przypadku wszelkich niezgodnosci (ilo$¢,
jako$¢, cena, producent)

Uczestnictwo 1 przygotowanie informacji dot. Systemu HACCP zgodnie z potrzeba

Prowadzenie dokumentacji ISO dot. realizowanych zadan

Whnioskowanie o legalizacj¢ sprzetu( m.in. wag, cisSnieniomierzy, higrometru)

Prowadzenie kartotek odziezowych zgodnie z ,,Zaktadowa tabelg norm przydziatu §rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy roboczej”

Nadzor nad transportem zywnosci, bielizny oraz srodkéw czystosci do Piecewa

Sporzadzanie protokotow zdawczo — odbiorczych

Podpisywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow wynikajacych z instrukcji obiegu
dokumentow ksiggowych

Administrowanie oraz koordynacja realizacji zakupow na platformie zakupowe;j

Zlecenie transportu 0sob przekierowanych do Piecewa

Prowadzenie ewidencji wydawania i zdawania kart parkingowych

Wykonywanie innych prac zleconych przez przelozonego w ramach Sekcji

Przekazywanie zakupionych materiatow do magazynow Szpitala badz do uzytkownika
Przygotowywanie, pakowanie, wysytanie paczek

Archiwizowanie dokumentéw wynikajacych z zakresu czynnos$ci

Kompletowanie, aktualizowanie i upowszechnianie aktoéw prawnych dotyczacych zagadnien ochrony
srodowiska.

Prowadzenie dokumentacji wynikajacej z przepisoéw ochrony $rodowiska oraz zgodnej z systemem
ISO 14001.

Organizowanie 1 nadzorowanie dziatalnos$ci Szpitala w zakresie ochrony srodowiska tj;

- biezaca ewidencja ilo$ciowa oraz jakosciowa wytworzonych odpadéw medycznych,
- sprawozdania z ilo$ci wytworzonych odpadow,

- oplaty srodowiskowe,

- sprawozdania do KOBIZE

- nadzor nad infrastrukturg srodowiska np. kontener do przechowywania odpadow,

- wspbtpraca z Inspekcja Sanitarna, Inspekcja Ochrony Srodowiska,

- realizacja decyzji i nakazéw wydanych przez powyzsze organy.



Biezace monitorowanie i kontrolowanie zuzycia mediow.

Wystawianie kart przez system BDO

Pozyskiwanie, weryfikacja i aktualizacja decyzji/pozwolen wodno-prawnych.
Przygotowywanie sprawozdan do Gtéwnego Urzedu Statystycznego:

- sprawozdania bilansowe no$nikdéw energii i infrastruktury cieptownicze;j
- sprawozdania o gospodarowaniu woda, $ciekach i tadunkach zanieczyszczen
- sprawozdania o cieple ze zrédet odnawialnych

Biezace analizy zuzycia paliw oraz tlenu medycznego.

Sprawozdania do Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego -Departament Srodowiska.

Sprawozdania do Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Waod Polskich.

Koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem umow i porozumien na potrzeby Szpitala w
powyzszym zakresie.

Analizowanie zmian w przepisach i wdrazanie ich do stosowania.

Organizowanie oraz monitorowanie koniecznosci przeprowadzenia szkolen wewnetrznych (szczeg6lnie
w zakresie istotnych zmian w obowigzujacych przepisach — gospodarka odpadami).

Wspolpraca z Pelnomocnikiem Dyrektora Szpitala w zakresie Systemu Jakosci w zakresie aktualizacji
ksiag jakosci, procedur, instrukcji.

Opracowywanie niezbednych sprawozdan z zakresu funkcjonowania Szpitala.

Upowszechnianie idei projako$ciowych oraz $wiadomosci 1 wiedzy pracownikow w zakresie
zidentyfikowanych potrzeb pacjentow.

Wymagania niezbe¢dne:

Wyksztatcenie $rednie
Doswiadczenie na podobnym stanowisku

Wymagane dokumenty:

Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem

Curriculum Vitae z przebiegiem pracy zawodowej i zawartym oswiadczeniem kandydata o tresci:
., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r.
0 ochronie danych osobowych), przez Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokolowskiego w Ziotowie przy
ul. Szpitalnej 28, zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacyjnego”™

kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie (oryginaty do wgladu)

kserokopie zaswiadczen, certyfikatow o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (oryginaty
do wgladu)

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i1 korzystaniu z petni praw
publicznych

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie,

informacja z Krajowego Rejestru Karnego (zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepstwami na tle seksualnym 1 ochronie matoletnich) lub
zobowigzanie do dostarczenia

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie w ramach zawartej umowy
Mozliwo$¢ nabycia doswiadczenia i podniesienia kwalifikacji



Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ elektronicznie na adres e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl lub
ztozy¢ osobiscie W Sekretariacie Dyrekcji Szpitala, ul. Szpitalna 28, 77-400 Ztotéw w kopercie z dopiskiem:

Referent Sekcji Infrastruktury i Logistyki

w terminie do 14 marca 2025 r.

Zapraszamy do skladania ofert.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie. Z Administratorem
Danych mozna skontaktowac si¢ z telefonujac pod numer: 67 263 25 10 lub wysytajac pisemng korespondencj¢ na adres: Szpital
Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie, 77-400 Ztotow, ul. Szpitalna 28 lub na e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) mozna si¢ skontaktowaé wysylajac email na adres iod@szpital.zlotow.pl lub wysylajac
pisemna korespondencje¢ na adres Administratora Danych z dopiskiem ,,JOD”.



