Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie
ul. Szpitalna 28, 77-400 Ztotow

ogtasza nabor na stanowisko:

Formy zatrudnienia:

KIEROWNIK DZIALU KADR I PLAC

v' umowa o prace
v" wymiar etatu: 1/1

0Ogodlny zakres zadan realizowanych na stanowisku:

realizacja polityki kadrowo-ptacowe] zgodnie ze strategig Szpitala i przyjetymi celami;
kompleksowa koordynacja obstugi kadrowej oraz ptacowej;

nadzor nad prowadzeniem dokumentacji kadrowej i ptacowej;

nadzor nad prawidtowa realizacjg obowigzkéw pracownikéw;

kontrola poprawnosci rozliczenia czasu pracy oraz naliczania wynagrodzen ze stosunku
pracy, umoéw cywilnoprawnych;

nadzér nad prawidtowym stosowaniem przepisbw prawa pracy i przepisow
obowigzujgcych w ochronie zdrowia;

opracowanie wewnetrznych aktéw prawnych dotyczgcych spraw kadrowych we
wspotpracy z radcg prawnym;

nadzér nad przygotowaniem konkurséw na udzielanie swiadczen zdrowotnych przez
personel medyczny;

nadzér nad obstugg dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umoéw o prace oraz umow
cywilno-prawnych;

kontraktowanie umoéw medycznych;

biezgca znajomos¢ przepisdw dot. zatrudnienia w podmiocie leczniczym;

przygotowanie wzoréw umow cywilno-prawnych;

sporzgdzanie sprawozdan o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

przygotowanie raportéw dla potrzeb pracodawcy;

zarzadzanie zespotem;

biezgca wspdtpraca z dyrekcjg oraz pozostatymi komoérkami organizacyjnymi szpitala.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze administracyjne, ekonomiczne badz prawnicze;

co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym lub podobnym w obszarze
kadrowo-ptacowym;

znajomosc¢ przepisdw prawa pracy, przepiséw ubezpieczen spotecznych, podatkowych,
prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamdwien publicznych oraz ustawy
o dziatalnosci leczniczej i ustawy o finansach publicznych;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych;

brak prawomocnego skazania za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe.



Wymagania pozadane:

znajomosc zagadnien kadrowo-ptacowych;

znajomosc¢ programu kadrowo-ptacowego Simple;

znajomosc¢ Systemu Planowanie Pracy;

doswiadczenie w kontraktowaniu uméw medycznych;

dodatkowe kwalifikacje;

samodzielnos¢, obowigzkowos¢, doktadnosé, punktualnos¢, kreatywnos¢,
komunikatywnos¢, umiejetnos¢ sprawnego podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy
w zespole, wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

Curriculum Vitae;

kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (oryginaty do wgladu);

kserokopie zaswiadczen, certyfikatow o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.;
kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(oryginaty do wgladu);

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego;

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé pisemnie lub osobiscie w sekretariacie
Dyrekcji Szpitala, ul. Szpitalna 28, 77-400 Ztotow
w kopercie z dopiskiem

KIEROWNIK DZIAtU KADR | PtAC

lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl

w terminie do 27.03.2026 roku do godz. 10:00

Zapraszamy do sktadania ofert. Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie.
Z Administratorem Danych mozna skontaktowad sie z telefonujac pod numer: 67 263 25 10 lub wysytajac
pisemng korespondencje na adres: Szpital Powiatowy im. Alfreda Sokotowskiego w Ztotowie, 77-400 Ztotéw, ul.
Szpitalna 28 lub na e-mail: sekretariat@szpital.zlotow.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) mozna sie
skontaktowa¢ wysytajgc email na adres iod@szpital.zlotow.pl lub wysytajgc pisemng korespondencje na adres
Administratora Danych z dopiskiem ,,I0D”.


mailto:sekretariat@szpital.zlotow.pl

